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1. термины И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.1. В настоящем Регламенте обеспечения транзита электронных документов с использованием СЭД НРД (далее – Регламент) применяются следующие термины:

Администратор безопасности – должностное лицо, отвечающее за эксплуатацию СКЗИ.

Авторство электронного документа - принадлежность документа Стороне-отправителю. Авторство электронного документа определяется проверкой правильности электронной подписи с использованием СКЗИ.

Ввод в действие в СЭД НРД сертификата ключа электронной подписи – процедура записи реквизитов сертификата и полномочий его владельца в СЭД НРД. Дата, начиная с которой сертификат ключа электронной подписи считается действительным в СЭД НРД, определяется датой ввода в действие в СЭД НРД соответствующего сертификата ключа электронной подписи.

Владелец сертификата ключа электронной подписи – лицо, на имя которого Организатором СЭД выдан сертификат ключа электронной подписи и которое владеет соответствующим закрытым (секретным) ключом электронной подписи, позволяющим с помощью СКЗИ создавать свою электронную подпись в электронных документах (подписывать электронные документы электронной подписью).

Договор – Договор о предоставлении услуг по обеспечению транзита электронных документов, приложением к которому является настоящий Регламент.
Доставка ЭД – физический процесс перемещения ЭД от отправителя к получателю.

Закрытый (секретный) ключ шифрования – уникальная последовательность данных, используемая для шифрования электронного документа.

Закрытый (секретный) ключ электронной подписи – уникальная последовательность данных, известная владельцу сертификата ключа электронной подписи и предназначенная для формирования электронной подписи электронного документа с использованием СКЗИ.

Зашифрование - процесс криптографического преобразования открытых данных в зашифрованные.

Исполнительный орган Организатора СЭД – Правление ЗАО ММВБ.

Ключевой носитель – материальный носитель информации, предназначенный для хранения криптографических ключей.

Конфиденциальность электронного документа - субъективно определяемое свойство документа, определяющее необходимость введения ограничений на круг субъектов, имеющих доступ к содержанию данного документа.

Корректный электронный документ – электронный документ, прошедший процедуру расшифрования, разархивации, а также проверки электронной подписи, наименования файла и его формата с подтверждением их верности (соответствия условиям настоящего Регламента).

Компрометация ключа - констатация лицом, владеющим закрытым (секретным) ключом электронной подписи и/или шифрования, обстоятельств, при которых возможно несанкционированное использование данного ключа неуполномоченными лицами.

Конфликтная ситуация - ситуация, при которой у Сторон возникает необходимость разрешить вопросы признания или непризнания авторства и/или целостности электронных документов, при создании которых применялись средства криптографической защиты информации.

Криптографическая защита - защита данных при помощи их криптографического преобразования.

Криптографический ключ (ключ) - общее название открытого и закрытого (секретного) ключа электронной подписи и/или шифрования.

Локальное рабочее место (ЛРМ) СЭД НРД – комплекс программно-технических средств, включающий в себя, в том числе Программное обеспечение «Луч» и обеспечивающий транзит электронных документов. При наличии СКЗИ ЛРМ СЭД НРД обеспечивает формирование и проверку электронной подписи, зашифрование и расшифрование файлов, а также ведение справочников сертификатов ключей электронной подписи.

Некорректный электронный документ  – электронный документ, не прошедший процедуру расшифрования и/или разархивации, и/или проверки электронной подписи, и/или наименования файла, и/или его формата.

Обработка информации – создание, хранение, передача, прием, преобразование и отображение информации.

Организатор СЭД – закрытое акционерное общество “Московская межбанковская валютная биржа” (ММВБ).

Организатор подсистемы СЭД – юридическое лицо, заключившее с Организатором СЭД договор о выполнении функций Организатора подсистемы СЭД. В настоящем Регламенте под Организатором подсистемы СЭД понимается Небанковская кредитная организация закрытое акционерное общество «Национальный расчетный депозитарий» (НКО ЗАО НРД) (далее - НРД).

Открытый ключ электронной подписи – уникальная последовательность данных, соответствующая закрытому (секретному) ключу электронной подписи, доступная любому Пользователю СЭД и предназначенная для подтверждения с использованием СКЗИ подлинности электронной подписи в электронном документе.

Открытый ключ шифрования – уникальная последовательность данных, соответствующая закрытому (секретному) ключу шифрования, которая используется для шифрования/расшифрования электронного документа.

Отправитель ЭД – физическое или юридическое лицо, которое само непосредственно направляет или от имени которого направляется электронный документ.

Пакет электронных документов – файл, сформированный в соответствии с настоящим Договором и заключающий в себе содержимое файлов (файла) с электронными документами (электронным документом).

Пакет транзитных электронных документов – файл, сформированный в соответствии с настоящим Регламентом и заключающий в себе содержимое файлов (файла) с транзитными электронными документами (документом), направляемый Отправителем ТЭД Получателю ТЭД с использованием ЛРМ СЭД НРД.

Подсистема СЭД – часть СЭД, представляющая собой совокупность программного, информационного и технического обеспечения Организатора подсистемы СЭД и Пользователей СЭД.

Получатель ЭД – физическое или юридическое лицо, которому электронный документ отправлен самим отправителем или от имени отправителя.

Пользователь сертификата ключа подписи – лицо, использующее полученные от Организатора СЭД сведения о сертификате ключа электронной подписи для проверки принадлежности электронной подписи владельцу сертификата ключа электронной подписи.

Полномочный представитель Пользователя (уполномоченный представитель) – представитель Пользователя, полномочия которого подтверждены в соответствии с положениями действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

Пользователь СЭД НРД (Пользователь) – лицо, которое заключило с Организатором СЭД договор о присоединении к Правилам ЭДО ММВБ и договор о предоставлении услуг по обеспечению транзита электронных документов с НРД.

Правила электронного документооборота (ЭДО) ММВБ – Правила электронного документооборота, утверждаемые исполнительным органом Организатора СЭД. Пользователь и НРД присоединяются к Правилам ЭДО ММВБ на основании договора, заключаемого с ММВБ каждой из Сторон.

Программное обеспечение «Луч» (ПО «Луч») – комплекс программных средств, являющийся частью ЛРМ СЭД НРД и обеспечивающий транзит электронных документов с использованием СЭД НРД.
Расшифрование – процесс криптографического преобразования зашифрованных данных в открытые.

Руководство пользователя ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч») – документ, описывающий порядок работы пользователя в СЭД НРД с использованием ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч») и размещенный на WEB-сайте НРД в сети Internet по адресу www.nsd.ru.

Сертификат ключа электронной подписи – документ на бумажном носителе с собственноручной подписью или электронный документ с электронной подписью уполномоченного лица Организатора СЭД, который включает в себя открытый ключ электронной подписи и который выдается Организатором СЭД уполномоченному представителю Пользователя СЭД для подтверждения подлинности электронной подписи и идентификации владельца сертификата ключа электронной подписи. Сертификат ключа электронной подписи может содержать открытый ключ шифрования.

Система электронного документооборота (СЭД) – организационно-техническая система, представляющая совокупность программного, информационного и аппаратного обеспечения Организатора СЭД, Организаторов подсистем СЭД и Пользователей СЭД, реализующая электронный документооборот.

Система электронного документооборота (СЭД) НРД – организационно-техническая подсистема СЭД, представляющая собой совокупность программного, информационного и аппаратного обеспечения НРД и Пользователей СЭД НРД, реализующая электронный документооборот.

Служебный электронный документ – электронный документ, который формируется Стороной и обеспечивает выполнение процедур транзита электронных документов в соответствии с Договором. Перечень и форматы служебных электронных документов, а также признак документа (первый символ в наименовании файла) и его категория определяются настоящим Регламентом.

Средства криптографической защиты информации (СКЗИ) - совокупность программно-технических средств, обеспечивающих применение электронной подписи и шифрования при организации электронного документооборота. СКЗИ могут применяться как в виде самостоятельных программных модулей, так и в виде инструментальных средств, встраиваемых в прикладное программное обеспечение.

Транзитный электронный документ (ТЭД) - электронный документ, направляемый Пользователем третьему лицу /получаемый Пользователем от третьего лица с использованием СЭД НРД. Транзитный электронный документ направляется третьему лицу через СЭД НРД в составе Пакета транзитных электронных документов, сформированного в соответствии с настоящим Регламентом.

Перечень, образцы и форматы транзитных электронных документов устанавливаются Пользователем, в том числе путем использования образцов и форматов, содержащихся в настоящем Регламенте.

Транзитный электронный документ с идентификационным кодом (ТЭДИК) – ТЭД, сформированный в соответствии с п. 6.8. настоящего Регламента и содержащий соответствующий идентификационный код. 
Файл с электронным документом – файл, сформированный в соответствии с настоящим Регламентом и содержащий в себе транзитный и/или служебный электронный документ с электронной подписью.

Формат электронного документа – структура содержательной части электронного сообщения, на основе которого сформирован электронный документ.

Целостность электронного документа – свойство документа, заключающееся в его существовании в неискаженном виде (неизменном по отношению к некоторому фиксированному его состоянию).

Электронный документ (ЭД) – электронное сообщение, которое соответствует установленному формату, заверено (подписано) электронной подписью и может быть преобразовано в форму, пригодную для однозначного восприятия его содержания. В целях Договора под электронными документами понимаются транзитные и/или служебные электронные документы. Электронный документ  направляется получателю через СЭД НРД в составе Пакета  транзитных электронных документов, сформированного в соответствии с настоящим Регламентом.

Электронный документооборот (ЭДО) – передача/прием транзитных электронных документов и/или обмен служебными электронными документами в соответствии с настоящим Регламентом.

Электронное сообщение (ЭС) – логически целостная совокупность структурированных данных, имеющих смысл для Пользователей и других участников СЭД НРД, закодированная способом, позволяющим обеспечить ее обработку средствами вычислительной техники, передачу по каналам связи и хранение на машиночитаемых носителях информации.

Электронная подпись – аналог собственноручной подписи физического лица, полномочного представителя юридического лица, представленный в электронной форме как результат криптографического преобразования электронного сообщения с использованием закрытого (секретного) ключа электронной подписи, который позволяет пользователю сертификата ключа электронной подписи установить целостность этого сообщения, а также владельца закрытого (секретного) ключа электронной подписи. Электронная подпись является неотъемлемой частью электронного документа.

Электронная почта – электронная почта E-Mail сети Internet.

Электронная почта E-Mail сети Internet (например, Microsoft Outlook или Microsoft Exchange) – электронная почтовая система, использующая открытые каналы сети Internet, и предназначенная для передачи, приема и временного хранения электронных документов (почтовых сообщений) Сторон.
Доступ к электронной почте E-Mail сети Internet, а также поддержание ее в работоспособном состоянии Стороны осуществляют самостоятельно на условиях, определенных договорными отношениями с провайдером соответствующих телекоммуникационных услуг сети Internet каждой из Сторон.

1.2. Остальные термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, должны пониматься в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Настоящий Регламент устанавливает условия оказания услуг по обеспечению транзита электронных документов, порядок формирования, передачи, приема и обработки транзитных и/или служебных электронных документов с использованием СЭД НРД.

2.1.1.С целью обеспечения авторства, целостности и конфиденциальности транзитных и/или служебных электронных документов Стороны используют СКЗИ, криптографические ключи (соответствующие сертификаты ключей электронной подписи), полученные в порядке, установленном Правилами ЭДО ММВБ.

2.1.2. При выдаче, сертификации, плановой смене ключей электронной подписи (шифрования), а также в случае их компрометации Стороны руководствуются Правилами ЭДО ММВБ. 

2.2. Для начала пользования услугами НРД по обеспечению транзита электронных документов Пользователь должен выполнить следующие условия:

2.2.1. Заключить:

· с Организатором СЭД – Договор об участии в Системе электронного документооборота;

· с организацией, уполномоченной Организатором СЭД оказывать участникам СЭД ММВБ услуги по распространению, техническому обслуживанию шифровальных (криптографических) средств и управлению криптографическими ключами – Договор об оказании услуг по распространению и техническому обслуживанию шифровальных (криптографических) средств;

· с НРД – Договор о предоставлении услуг по обеспечению транзита электронных документов. 

2.2.2. Для изготовления Организатором СЭД сертификата (сертификатов) ключа (ключей) электронной подписи с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД» представить Организатору СЭД пакет документов, оформленных в соответствии с Правилами ЭДО ММВБ.

2.2.3. В соответствии с Правилами ЭДО ММВБ изготовить (самостоятельно или через Организатора СЭД) закрытые (секретные) ключи электронной подписи (шифрования) и соответствующие сертификаты ключей электронной подписи с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД».
При изготовлении Сертификата ключа электронной подписи, владельцем которого является уполномоченный представитель, действующий от имени Пользователя на основании закона и/или учредительных документов, Пользователь обязан незамедлительно уведомить об этом Администратора безопасности НРД по телефону или электронной почте.
2.2.4. Представить в НРД оформленную Пользователем  «Анкету юридического лица» (приложение 1 к настоящему Регламенту) и в течение следующего рабочего дня, связавшись с Департаментом клиентских отношений НРД по телефону, получить код юридического лица (далее – депозитарный код), присвоенный Пользователю в НРД.
2.2.5. При необходимости представить в НРД оформленную Пользователем «Заявку на обеспечение ЭДО» (приложение 2 к настоящему Регламенту).

2.2.6. Получить в НРД (или из раздела “Электронный документооборот” WEB-сайта НРД) текущую версию ПО «Луч».

2.2.7. Установить на компьютер в соответствии с эксплуатационно-технической документацией СКЗИ, полученные в соответствии с Правилами ЭДО ММВБ, а затем текущую версию ПО «Луч».

2.2.8. Получить от НРД «Анкету НРД для ЭДО» (приложение 3 к настоящему Регламенту).

2.2.9. По согласованию с НРД провести тестирование обмена электронными документами в СЭД НРД.

2.2.10. Предоставить в НРД Доверенность на подписание электронных документов в СЭД НРД (приложение 4 к настоящему Регламенту) (далее – Доверенность) на своего уполномоченного представителя – владельца сертификата (сертификатов) ключа (ключей) электронной подписи, в которой Пользователь устанавливает полномочия владельца сертификата (сертификатов) с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД» на подписание электронных документов в СЭД НРД, и оформленную Пользователем «Анкету Пользователя для ЭДО» (приложение 5 к настоящему Регламенту).
Предоставление указанной Доверенности не требуется в случае, если уполномоченный представитель Пользователя – владелец сертификата ключа электронной подписи действует от имени Пользователя на основании закона и/или учредительных документов Пользователя.

2.2.11. Оформить в 2-х экземплярах Акт о начале оказания Услуг по обеспечению транзита электронных документов через НРД (приложение 6 к настоящему Регламенту) и направить его в НРД.

2.2.12. Получить оформленный со стороны НРД Акт о начале оказания Услуг по обеспечению транзита электронных документов через НРД.

2.3. Обмен служебными электронными документами может осуществляться по тем адресам электронной почты, использование которых Пользователь определил в Анкете Пользователя для ЭДО.

2.4. Перечень и форматы служебных электронных документов, которыми Стороны обмениваются в ходе исполнения Договора, устанавливаются настоящим Регламентом.
2.5. Перечень и форматы транзитных электронных документов, используемых Пользователем при информационном взаимодействии с третьими лицами и не указанных в Регламенте, а также особенности обмена электронными документами определяются Пользователем самостоятельно и/или по соглашению с соответствующими третьими лицами.
2.6. Сертификат действующего ключа электронной подписи с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД» вводится в действие в СЭД НРД не позднее рабочего дня, следующего за днем его опубликования Организатором СЭД в сетевом справочнике (реестре) сертификатов ключей подписи и при условии предоставления Пользователем в НРД соответствующей Доверенности на владельца сертификата (если ее предоставление необходимо в соответствии с настоящим Регламентом).

Дата, с которой сертификат ключа электронной подписи считается недействующим в СЭД НРД, соответствует дате формирования Организатором СЭД списка отозванных сертификатов, в который был включен данный сертификат ключа электронной подписи или времени и дате вывода из действия в СЭД НРД соответствующего сертификата, полномочия владельца которого прекращены. В последнем случае время и дата вывода из действия в СЭД НРД соответствующего сертификата указываются в Информационном сообщении, которое формируется НРД и направляется через СЭД Пользователю.

2.7. Используемые в СЭД НРД в соответствии с настоящим Регламентом служебные электронные документы, подписанные электронной подписью Пользователя или НРД, имеют равную юридическую силу с документами на бумажном носителе, подписанными уполномоченными представителями и скрепленными печатями Сторон (независимо от того существуют такие документы на бумажных носителях или нет).
2.8. Электронный документ в СЭД НРД подписывается только электронной подписью, в действующем сертификате ключа которой определена область действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД».

Полномочия на подписание электронных документов электронной подписью в СЭД НРД представители Пользователя имеют на основании закона и/или учредительных документов Пользователя или на основании Доверенности.

Полномочный представитель Пользователя, действующий на основании закона и/или учредительных документов Пользователя, имеет полномочия на подписание в СЭД НРД исходящих от Пользователя транзитных и служебных электронных документов при исполнении настоящего Договора.

Полномочный представитель Пользователя, действующий на основании Доверенности, имеет полномочия на подписание в СЭД НРД электронных документов, установленных Пользователем в Доверенности.

Уполномоченные представители Пользователя имеют указанные полномочия на подписание электронных документов электронной подписью с использованием всех действующих на момент подписания ключей электронной подписи, в сертификатах которых определена область действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД», и владельцем которых является уполномоченный представитель Пользователя.

2.9. Стороны признают, что используемые ими СКЗИ, которые реализуют электронную подпись и шифрование, достаточны для обеспечения конфиденциальности электронных документов Сторон, а также подтверждения того, что электронный документ:

· исходит от Стороны по Договору (подтверждение авторства документа);

· не претерпел изменений при транзите/обмене служебными электронными документами (подтверждение целостности документа).

2.10. Электронный документ вступает в силу (если иное не определено соглашением Пользователя с получателем/отправителем транзитного электронного документа) в зависимости от категории документа:

· Категория «А»
– с момента получения отправителем от получателя электронного документа типа «Подтверждение», подписанного электронной подписью последнего;

· Категория «Б»
– с момента получения отправителем от получателя автоматического подтверждения (квитанции) без электронной подписи;

· Категория «В»
– с момента отправки электронного документа отправителем;

· Категория «Г»
– с момента получения электронного документа получателем.

2.11. Принадлежность электронного документа к одной из категорий, перечисленных в п.2.10 настоящей статьи, определяется настоящим Регламентом, а также договорами (соглашениями) Пользователя с третьими лицами.

2.12. В случае каких-либо изменений в используемых адресах электронной почты Сторона предоставляет другой Стороне новую «Анкету Пользователя (НРД) для ЭДО». НРД уведомляет Пользователя о дате ввода в действие в СЭД НРД его новой «Анкеты Пользователя для ЭДО» посредством направления Пользователю Информационного сообщения по электронной почте. При этом предыдущая  Анкета теряет силу с даты ввода в действие новой Анкеты. Для передачи своей новой Анкеты НРД может использовать Информационное сообщение с направлением его Пользователю по электронной почте.

Полномочия владельца сертификата (сертификатов) ключа (ключей) электронной подписи прекращают свое действие, а соответствующий сертификат ключа (ключей) электронной подписи считается недействующим в СЭД НРД в дату получения НРД информации о прекращении действия Доверенности или прекращения действия полномочий уполномоченного представителя Пользователя, действующего от имени Пользователя на основании закона и/или учредительных документов Пользователя. При этом время и дата вывода из СЭД НРД соответствующих сертификатов указываются в Информационном сообщении, которое в этом случае формируется НРД и направляется через СЭД Пользователю.

В случае окончания срока действия Доверенности соответствующий (-е) сертификат (-ы) ключа (ключей) электронной подписи, считается (-ются) недействующим (-ими) в СЭД НРД со следующего дня после даты прекращения действия Доверенности.
В случае окончания срока действия секретных криптографических ключей Пользователя соответствующий сертификат (сертификаты) ключа (ключей) электронной подписи считается недействующим в СЭД НРД с момента наступления даты и времени окончания действия секретных криптографических ключей, несмотря на то, что Доверенность или полномочия уполномоченного представителя Пользователя, действующего от имени Пользователя на основании закона и/или учредительных документов Пользователя, могут продолжать действовать.

2.13. Стороны вправе направлять электронные документы только с адресов электронной почты, указанных в «Анкете Пользователя (НРД) для ЭДО». При этом Сторона может указать несколько адресов электронной почты. При совпадении в СЭД адресов Пользователей НРД вправе требовать от Пользователя сменить адрес электронной почты.

2.14. НРД направляет служебные электронные документы по тому адресу электронной почты, с которого Пользователем был отправлен в НРД соответствующий электронный документ.
Информационные сообщения (счета) НРД направляет Пользователю по тому адресу (адресам) электронной почты, который определен Пользователем в «Анкете Пользователя для ЭДО» для получения Информационных сообщений (счетов) НРД. В общем случае этот адрес (адреса) электронной почты может (могут) совпадать с другими адресами, указанными Пользователем в «Анкете Пользователя для ЭДО».

НРД может направлять Пользователю Информационные сообщения двух видов: обычные, сформированные в соответствии с требованиями настоящего Регламента, и открытые, особенностями формирования которых являются размещение электронной подписи в отдельном файле и отсутствие шифрования.

2.15. Ежедневно по рабочим дням после 17-00 и до 9-00 московского времени следующего рабочего дня НРД направляет Пользователю по электронной почте Опись электронных документов, переданных и полученных НРД за период (далее – Опись), куда включается информация обо всех электронных документах, полученных НРД от Пользователя и отправленных НРД Пользователю через СЭД НРД за промежуток времени с момента формирования предыдущей Описи. В случае если по результатам проверки полученной Описи Пользователь выявляет наличие документов, которые им не получены от НРД или которые им не направлялись по электронной почте в адрес НРД, он обязан до 12-00 московского времени следующего за днем получения Описи рабочего дня сообщить об этом в НРД.

В противном случае НРД считает, а Пользователь согласен, что все электронные документы, указанные в Описи, были отправлены / получены Пользователем.

Опись направляется Пользователю по тому адресу (адресам) электронной почты, который определен Пользователем в «Анкете Пользователя для ЭДО» для получения Информационных сообщений (счетов) НРД, а также по всем адресам, с/на которые были отправлены электронные документы, перечисленные в данной Описи.

2.16. Изменения и дополнения к Регламенту и/или Тарифам Пользователя СЭД НРД, а также соответствующие уведомления (информационные сообщения) размещаются на WEB-сайте НРД в сети Internet в разделе, посвященном вопросам электронного документооборота, и направляются Пользователю через СЭД НРД в виде служебного электронного документа в соответствии с Регламентом. Редакции документов, действовавшие ранее, Пользователь может получить в НРД.
3.ТЕСТИРОВАНИЕ ОБМЕНА ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ ПО ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ

3.1. Пользователь, выполнивший п.п. 2.2.1. – 2.2.8. настоящего Регламента, по согласованию с НРД может направлять в НРД электронные документы в тестовом режиме, для чего необходимо в поле «Тема» сообщения указать «Test» (без учета регистра). При получении тестовых электронных документов (Пакетов электронных документов), НРД направляет Пользователю соответствующие уведомления в виде тестовых служебных электронных документов.

3.2. Любые электронные документы, полученные по электронной почте, в поле «Тема» сообщения которых указано «Test», рассматриваются Сторонами как тестовые документы и к исполнению не принимаются.

4.ФОРМИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ В СЭД НРД
4.1. Для формирования транзитных и/или служебных электронных документов Стороны вправе использовать собственное программное обеспечение, стандартное программное обеспечение и/или программное обеспечение СЭД НРД (ПО «Луч»).

4.2. Файлам с электронными документами присваиваются наименования согласно следующим общим требованиям:

· имя файла могут составлять только буквы латинского алфавита (независимо от регистра) и цифры;

· длина имени файла (исключая расширение) не должна превышать 8 символов;

· имя файла формируется согласно требованиям, указанным в таблице 1.

Таблица 1

	Первый символ 
	Второй – четвертый символ
	Пятый – восьмой символ

	Признак электронного документа 
	DDM
(день, месяц: 1-9, A, B,C.)
	Уникальный номер файла с электронным документом за указанный день


4.3. В соответствии с настоящим Регламентом Стороны формируют служебные электронные документы, форматы которых приведены в приложении 7 к настоящему Регламенту. 

4.4. Перечень служебных электронных документов и особенности формирования наименования файлов служебных электронных документов, формируемых Пользователем, приведены в таблице 2, а формируемых НРД – в таблице 3.

Таблица 2

	Наименование

служебного электронного документа
	1-й символ
	2 – 4-й символ
	5 – 8-й символ
	Расширение

файла
	Категория

документа

	Заявка на обеспечение ЭДО
	E
	DDM
(день, месяц: 1-9, A, B,C.)


	Уникальный номер файла с электронным документом за указанный день
	HTML,

JPG 
(ZIP)
	В

	Анкета Пользователя для ЭДО
	
	
	
	
	

	Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов
	W
	INF
	Не заполняется
	XML
	

	Описание Пакета транзитных электронных документов
	
	
	
	
	


Таблица 3

	Наименование

служебного электронного документа
	1-й символ
	2 – 4-й символ
	5 – 8-й символ
	Расширение

файла
	Категория

документа

	Информационное сообщение 
	I
	DDM
(день, месяц: 1-9, A, B,C.)


	Уникальный номер файла с электронным документом за указанный день
	RTF, DOC, 

HTML, JPG, ZIP
	В



	Счет и счет-фактура
	Z
	
	
	DBF

(ZIP)
	

	Опись электронных документов, переданных и полученных НРД за период
	L
	
	
	
	

	Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов
	W
	INF
	Не заполняется
	XML
	

	Описание Пакета транзитных электронных документов
	
	
	
	
	

	Описание Пакета архивных электронных документов
	
	
	
	
	


4.5. Для просмотра и печати (отображения копии электронного документа на бумажном носителе) служебных электронных документов Пользователь может использовать программное обеспечение (ПО) в соответствии с таблицей 4.

Таблица 4

	Наименование электронного документа
	ПО для просмотра и печати (отображения копии на бумажном носителе)

	Информационное сообщение
	Word 97 и выше (любой редактор для работы с графическим форматом jpg – в случае использования графического формата jpg)

	Заявка на обеспечение ЭДО
	

	Анкета Пользователя для ЭДО
	

	Счет и счет-фактура
	ПО «Луч»

	Опись электронных документов, переданных и полученных НРД за период
	

	Описание Пакета транзитных электронных документов
	

	Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов
	

	Описание Пакета архивных электронных документов


	


5. ФОРМИРОВАНИЕ ПАКЕТОВ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ В СЭД НРД
5.1. В Пакет электронных документов объединяются файлы с электронными документами с одинаковым признаком в первом символе наименования файла.

5.2. Пакет электронных документов формируется путем архивирования файлов (файла) с электронными документами (электронным документом) в один файл формата zip и его зашифрования. Формат zip – файла: совместимый с WinZip версии 6.0. В одном электронном почтовом сообщении (далее – сообщение) через СЭД НРД может передаваться один или несколько Пакетов электронных документов.

5.3. Зашифрование Пакетов электронных документов, формируемых НРД и направляемых в адрес Пользователя, осуществляется с использованием всех открытых ключей шифрования Пользователя, соответствующих действующим закрытым ключам шифрования Пользователя, сертификаты ключей электронной подписи которых с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД», опубликованы в сетевом справочнике (реестре) сертификатов ключей электронной подписи Организатора СЭД.

Зашифрование Пакетов электронных документов, формируемых Пользователем и направляемых в адрес НРД, осуществляется с использованием всех открытых ключей шифрования НРД, соответствующих действующим закрытым ключам шифрования НРД, сертификаты ключей электронной подписи которых с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД», опубликованы в сетевом справочнике (реестре) сертификатов ключей электронной подписи Организатора СЭД и владельцы сертификатов которых указаны в «Анкете НРД для ЭДО».

5.4. Имя Пакета электронных документов (zip-архива) состоит из восьми символов и формируется согласно требованиям, указанным в таблице 5.
Таблица 5
	1-й

символ
	2 – 4-й

символ
	5 – 8-й

символ
	Расширение файла

	Совпадает с 1-ым символом в наименовании файла с электронным документом
	DDM
(день, месяц: 1-9, A, B,C.)
	Уникальный номер Пакета электронных документов за указанный день
	  ZIP (после шифрования – CRY)


6. ПРИЕМ-ПЕРЕДАЧА И ОБРАБОТКА ТРАНЗИТНЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ В СЭД НРД
6.1. При транзите электронных документов НРД обеспечивает выполнение следующих процедур:

· прием транзитных электронных документов;

· проверку подлинности электронной подписи Пользователя;

· проверку того, что на момент осуществления проверки подлинности электронной подписи отправитель и получатель электронных документов являются Пользователями СЭД НРД и сертификаты ключей электронной подписи отправителя и получателя не утратили силу (действуют);

· проверку наличия полномочий представителя Пользователя - владельца сертификата ключа электронной подписи, с использованием которого подписан транзитный электронный документ
; 
· предоставление возможности хранения транзитных документов в течение 8 (восьми) лет;

· предоставление хранимых ТЭД по запросу отправителя и/или получателя;

· пересылку ТЭД получателю с добавлением электронной подписи НРД;

· уведомление отправителя о результатах доставки документов; 

· обеспечение участия уполномоченных представителей НРД в работе Согласительной (технической) комиссии, создаваемой Стороной-отправителем и Стороной-получателем ТЭД при возникновении конфликтной ситуации между ними, в качестве технических экспертов при подтверждении подлинности электронной подписи. 

При транзите электронных документов Пользователем-отправителем может использоваться схема с «открытым конвертом» или схема с «закрытым конвертом».

При использовании схемы с «открытым конвертом» передаваемые транзитные электронные документы не зашифровываются. Зашифрованию с использованием открытых ключей шифрования НРД подвергается только Пакет транзитных электронных документов.

При использовании схемы с «закрытым конвертом» отправляемые транзитные электронные документы после формирования зашифровываются с использованием открытых ключей шифрования получателя, а затем Пакет транзитных электронных документов зашифровывается с использованием открытых ключей шифрования НРД.

Передача, прием и обработка транзитных электронных документов производится с использованием ЛРМ СЭД НРД и СКЗИ в соответствии с Руководством пользователя ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч»). Формирование транзитных электронных документов может производиться как с использованием ПО «Луч», так и собственного программного обеспечения Пользователя. Конкретный перечень, форматы и содержание ТЭД определяются Пользователями.

6.2. НРД обеспечивает транзит электронных документов с учетом реквизитов ЭДО, указанных Пользователем в Анкете Пользователя для ЭДО.

 Конфликтные ситуации, возникающие в связи с транзитом электронных документов через СЭД НРД, разрешаются отправителем и получателем ТЭД путем переговоров. Если отправитель и получатель ТЭД не достигли соглашения путем переговоров, то они назначают Согласительную (техническую) комиссию и действуют в соответствии с Порядком разрешения конфликтных ситуаций, установленным в приложении 8 к настоящему Регламенту.
НРД обеспечивает участие своих уполномоченных представителей в работе Согласительной (технической) комиссии в случае получения письменного приглашения хотя бы от одной из сторон конфликтной ситуации. При необходимости, НРД, с согласия сторон, предоставляет Согласительной (технической) комиссии договор, регламентирующий условия и порядок ЭДО через СЭД НРД и заключенный с каждой из сторон конфликтной ситуации, а также Доверенности на подписание электронных документов в СЭД НРД (при их наличии), Заявки Пользователей на обеспечение ЭДО, Анкеты Пользователей для ЭДО и другие документы, подтверждающие правомочность использования конкретной электронной подписи (сертификата ключа электронной подписи) в СЭД НРД и, в частности, для подписания ТЭД. 

6.3. Формирование транзитных электронных документов Пользователем-отправителем

Имя файла с транзитным электронным документом формируется в соответствии с порядком формирования имени файла с электронным документом, установленным настоящим Регламентом, с указанием в первом символе транзитного признака «W» независимо от типа документа.
При отправке подготовленных файлов в НРД ПО «Луч» формирует Пакет транзитных электронных документов, состоящий из документа "Описание пакета транзитных электронных документов" (далее – Описание пакета) и набора присоединенных к нему документов.
Все присоединенные документы подписываются электронной подписью отправителя. Пакет транзитных электронных документов формируется в соответствии с порядком, установленным в разделе 5 настоящего Регламента. При этом допустимый размер одного Пакета транзитных электронных документов – не более 1 Мб. Для ПТЭД, содержащих ТЭДИК, размер отправляемых (получаемых) Пакетов транзитных электронных документов со стороны НРД не ограничивается (и определяется только пропускной способностью и/или настройками почтовых серверов отправителя и получателя).

 Пакет транзитных электронных документов всегда зашифровывается с использованием всех открытых ключей шифрования НРД, соответствующих действующим закрытым ключам шифрования НРД, сертификаты ключей электронной подписи которых опубликованы в сетевом справочнике (реестре) сертификатов Организатора СЭД и владельцы сертификатов которых указаны в «Анкете НРД для ЭДО». 

В случае если используется схема транзита с «закрытым конвертом», то после подписания электронной подписью документ дополнительно зашифровывается с использованием всех открытых ключей шифрования получателя, соответствующих действующим закрытым ключам шифрования получателя, сертификаты открытых ключей электронной подписи которых опубликованы в сетевом справочнике (реестре) сертификатов открытых ключей электронной подписи Организатора СЭД и владельцы сертификатов которых определены отправителем и получателем для обмена ТЭД между собой и зафиксированы отправителем и получателем в настройках ПО «Луч». Зашифрованные документы повторно подписываются электронной подписью отправителя. Все подписанные и зашифрованные документы совместно с Описанием пакета архивируются в единый файл, представляющий собой Пакет транзитных электронных документов. Пакет транзитных электронных документов зашифровывается с использованием всех открытых ключей шифрования НРД, соответствующих действующим закрытым ключам шифрования НРД, сертификаты открытых ключей электронной подписи которых опубликованы в сетевом справочнике (реестре) сертификатов Организатора СЭД и владельцы сертификатов которых указаны в «Анкете НРД для ЭДО».

Транзитные электронные документы, направляемые в Пакете, могут дополнительно содержать и другие электронные подписи, не принадлежащие отправителю.

Описание пакета должно содержать сведения об адресате с информацией о его депозитарном коде, адресе получателя и типе электронной почты (при необходимости), признак необходимости хранения транзитного документа в НРД и другие реквизиты. Может указываться предельный срок доставки. Описание пакета, подписанное электронной подписью отправителя, пересылается в НРД в составе Пакета транзитных электронных документов. Формат Описания пакета установлен в приложении 7 к настоящему Регламенту.
6.4. Обработка транзитных электронных документов, полученных НРД от их отправителя

При получении Пакета транзитных электронных документов с Описанием пакета, НРД производит его первичную обработку (расшифрование, разархивирование, проверка подлинности электронной подписи отправителя, правильности наименования файлов, а также полномочий владельцев соответствующих сертификатов ключей электронной подписи). В дополнение к первичной обработке проверяется возможность транзита документов через НРД Пользователем – отправителем и Пользователем-получателем документа, структура и формат Описания пакета, а также соответствие присланных файлов перечню, указанному в Описании пакета. После этого производится первичная обработка всех присоединенных документов из Пакета транзитных электронных документов.
В случае возникновения какой-либо ошибки при обработке любого Пакета в сообщении (любого транзитного электронного документа в составе Пакетов), НРД направляет Пользователю-отправителю Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов, формат которого определен в п. 5.3. приложения 7 к настоящему Регламенту, с указанием ошибок, выявленных в процессе обработки. Если НРД не смог осуществить расшифрование ни одного из Пакетов ТЭД, вложенных в полученное сообщение, то сформированное Уведомление подписывается НРД, но не зашифровывается.

Если в сообщении получено несколько Пакетов транзитных электронных документов, то получателю пересылаются только те Пакеты транзитных электронных документов, первичная обработка которых выполнена без ошибок. 

В случае отсутствия ошибок в процессе первичной обработки, в дополнение к электронной подписи на документе отправителя ставится электронная подпись НРД. НРД отправляет транзитные документы получателю в соответствии с настоящим Регламентом по адресу, указанному отправителем в Описании пакета, либо по адресу (адресам) для получения Информационных сообщений (счетов) НРД, указанному получателем в своей Анкете Пользователя для ЭДО. В составе Пакета транзитных электронных документов направляется Описание пакета, формируемое НРД. При этом в Описание пакета включается информация о времени получения, идентификаторах НРД на каждый ТЭД (в случае наличия признака хранения), другая служебная информация НРД, а также отдельная информация, содержащаяся в Описании пакета отправителя.

Для отправителя формируется Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов с отметкой о пересылке ТЭД адресату, идентификаторах НРД на каждый ТЭД (в случае наличия признака хранения). Сформированное Уведомление направляется отправителю через 05 минут после получения НРД сообщения с Пакетом ТЭД в случае, если в течение этого времени от получателя не получено Уведомление о получении им Пакета транзитных электронных документов и ранее отправителю не направлялось Уведомление о получении НРД от отправителя Пакета транзитных электронных документов с указанием ошибок, выявленных в процессе обработки.

6.5. Обработка транзитных электронных документов Пользователем-получателем

При получении от НРД Пакета транзитных электронных документов с Описанием пакета ПО «Луч» получателя обрабатывает файлы из Пакета транзитных электронных документов как транзитные электронные документы. Производится первичная обработка Пакета транзитных электронных документов. При этом проверяется подлинность электронной подписи НРД. По итогам первичной обработки полученного Пакета транзитных электронных документов получатель с использованием ПО «Луч» формирует, подписывает электронной подписью и направляет через НРД в адрес отправителя Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов с результатами первичной обработки документов в соответствии с Регламентом. При этом в Уведомлении фиксируется дата и время получения Пакета транзитных электронных документов получателем.
6.6. Обработка электронных документов, направленных в НРД получателем транзитных электронных документов

Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов трактуется НРД как квитанция Пользователя-получателя о доставке и обработке транзитных электронных документов, направленных ему Пользователем-отправителем.

При положительном результате приема и обработки Уведомления получателя НРД, сохраняя электронную подпись получателя, подписывает Уведомление электронной подписью НРД и направляет его отправителю Пакета транзитных электронных документов.

В случае если в Уведомлении сообщается об ошибках в обработке какого-либо документа или всего Пакета, то в зависимости от причины ошибки НРД переоформляет Пакет и направляет его Пользователю-получателю вновь или направляет Пользователю-отправителю Информационное сообщение в соответствии с Регламентом о проблемах с доставкой на стороне получателя транзитных электронных документов.

В случае если отправителем в Описании пакета устанавливается предельный срок доставки, то НРД в случае неполучения в указанный срок Уведомления от получателя, формирует и направляет отправителю Информационное сообщение о недоставке электронных документов (неполучении Уведомления от получателя) в установленный отправителем срок.

Информация обо всех транзитных электронных документах и соответствующих уведомлениях (информационных сообщениях) отражается в Описи электронных документов, ежедневно направляемой НРД отправителю и получателю.

6.7. Порядок предоставления хранимых транзитных электронных документов по запросу Пользователя
Пользователь направляет в НРД Заявку на обеспечение ЭДО (приложение 2 к настоящему Регламенту), в которой указывает идентификатор документа в архиве НРД.
НРД находит соответствующий документ в архиве, идентифицирует его по реквизитам, указанным Пользователем в Заявке, добавляет электронную подпись НРД и направляет Пользователю с Описанием пакета архивных электронных документов (формат определен в п. 5.4. приложения 7 к настоящему Регламенту), формируемым НРД, в котором указываются реквизиты документа по архиву НРД и другая необходимая Пользователю информация. Документы направляются с категорией «В» в соответствии с Регламентом. 

В случае если запрашиваемый документ не найден в архиве НРД (например, если он передавался в «закрытом конверте»), Пользователю направляется Информационное сообщение, в котором указывается причина неудовлетворения Заявки Пользователя.

Информация о пересылке Описания пакета архивных электронных документов (Информационного сообщения) отражается в Описи электронных документов, ежедневно направляемой НРД Пользователю.

Срок предоставления документов из архива НРД:

· в электронном виде – в течение рабочего дня, следующего за днем получения Заявки;

· на бумажном носителе – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения Заявки.

6.8. Особенности использования в СЭД НРД транзитных электронных документов с идентификационными кодами 

6.8.1. Через СЭД НРД Пользователь может передавать/получать транзитные электронные документы с идентификационными кодами (далее – ТЭДИК).

Формирование ТЭДИК может осуществляться одним из способов, предусмотренных в таблице 6 настоящего Регламента. Идентификационный код (ИК) в общем случае может содержать до 12 символов (заглавные буквы латинского алфавита и/или арабские цифры).
ТЭДИК может формироваться как с использованием ПО «Луч», так и собственного программного обеспечения Пользователя. Обрабатывается ТЭДИК с использованием ПО «Луч» в соответствии с Руководством пользователя ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч»).
6.8.2. В зависимости от способа формирования и особенностей обработки выделяется несколько категорий ТЭДИК. Особенности формирования и обработки различных категорий ТЭДИК приведены в таблице 6.

Таблица 6
	Особенности
	КАТЕГОРИЯ ТЭДИК

	
	III
	IV
	V

	Формирование
	Перечень ТЭДИК и их форматы устанавливаются Пользователем самостоятельно и/или по соглашению с третьими лицами
	С использованием эталонного образца формата электронного сообщения
  

	
	Направляется получателю только с использованием «закрытого конверта».

	
	
	Соответствующие эталонные образцы, а также их печатные формы включены в ПО «Луч».  

	
	
	В случае внесения каких-либо изменений или дополнений в эталонный образец НРД определяет его как новый эталонный образец с присвоением ему нового ИК и вносит соответствующие изменения в ПО «Луч» и Регламент. 

	Идентификационный код
	Присваивается документу Пользователем самостоятельно и/или по соглашению с третьими лицами.
	Присвоен соответствующему эталонному образцу формата электронного сообщения.

	
	В первом символе ИК всегда проставляется цифра «3» (3ХХХХХХХХХХХ).
	В первом символе ИК всегда проставляется цифра «4» (4ХХХХХХХХХХХ).
	В первом символе ИК всегда проставляется цифра «5» (5ХХХХХХХХХХХ).

	Особенности обработки при транзите
	НРД не контролирует формат ТЭДИК и в установленном порядке направляет «закрытый конверт» получателю.
	НРД не контролирует соответствие формата ТЭДИК эталонному образцу формата электронного сообщения и в установленном порядке направляет «закрытый конверт» получателю. 


6.8.3. НРД обеспечивает транзит с учетом сведений, указанных Пользователем в Анкете Пользователя для ЭДО. При этом пересылка ТЭДИК осуществляется НРД получателю либо на адрес, указанный отправителем, либо по адресу (адресам) для получения от НРД Информационных сообщений (счетов), указанному (указанных) получателем в его Анкете для ЭДО.

6.8.4. Перечень идентификационных кодов транзитных электронных документов, которые Пользователь может отправлять/получать с использованием СЭД НРД, приведен в таблице 7.
Таблица 7
	
	Категории ТЭДИК

	
	III
	IV
	V

	Идентификационные коды
	3XXXXXXXXXXX
(устанавливается

Пользователем самостоятельно и/или по соглашению с третьими лицами)


	4RESTR01

4RESTR02

4RESTR08
	5RESTR03

5RESTR04

5RESTR05

5RESTR06

5RESTR09


6.8.5. Эталонные образцы форматов электронных сообщений, используемых при формировании ТЭДИК категории IV
Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 4RESTR01, соответствует ID документа – INSTRUCTION_TO_DELIVER (приложение 9 к настоящему Регламенту «Передаточное распоряжение»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 4RESTR02, соответствует ID документа – REQUEST_FOR_STATEMENT (приложение 9 к настоящему Регламенту «Распоряжение на предоставление информации»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 4RESTR08, соответствует ID документа – REGISTER_OF_SHAREHOLDERS (приложение 9 к настоящему Регламенту «Список владельцев. Список лиц, имеющих право на получение доходов»). 

6.8.6. Эталонные образцы форматов электронных сообщений, используемых при формировании ТЭДИК категории V
Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 5RESTR03, соответствует ID документа – STATEMENT_OF_HOLDINGS (приложение 9 к настоящему Регламенту «Выписка из реестра / Справка на дату / Справка о наличии»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 5RESTR04, соответствует ID документа – STATEMENT_OF_TRANSACTIONS (приложение 9 к настоящему Регламенту «Справка о движении ценных бумаг»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 5RESTR05, соответствует ID документа – STATEMENT_OF_CONFIRMED_TRANSACTION (приложение 9 к настоящему Регламенту «Уведомление о проведении операции»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 5RESTR06, соответствует ID документа – STATEMENT_OF_REJECTED_TRANSACTION (приложение 9 к настоящему Регламенту «Уведомление (отчет) об отказе в проведении операции»). 

Эталонный образец формата электронного сообщения, используемого при формировании ТЭД с идентификационным кодом 5RESTR09, соответствует ID документа – CORPORATE_ACTION_NOTIFICATION_REQUEST_FOR_REGISTER (приложение 9 к настоящему Регламенту «Запрос на предоставление информации номинальным держателем»).

Приложение 1

к Регламенту

	Приложение №


	
	Депозитарный код

	Номер документа
	Дата
	
	

	
	
	
	



Анкета юридического лица 

Общая информация о юридическом лице

	Полное наименование на русском языке
	

	

	Сокращенное (краткое) наименование на русском языке
	

	Полное наименование на иностранном  языке
	

	Сокращенное (краткое) наименование на иностранном языке
	

	Организационно-правовая форма 
	

	Тип юридического лица 
	
	

	
	
	

	Место обслуживания
	

	Страна
	R
	U

	
	
	

	Регион
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Место нахождения
	

	Код ОКПО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код ОКВЭД
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код  причины постановки на учет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код ИИН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код BIC/BEI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банковский идентификационный код (БИК)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата внесения записи в ЕГРЮЛ
	

	
	

	Наименование органа, зарегистрир. юр. лицо
	

	Регистрационный номер
	

	Дата гос. регистрации
	



	Номер лицензии
	

	Дата выдачи лицензии
	

	Наименование органа, выдавшего лицензию
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	
	М.П.
	


	Приложение №


	
	Депозитарный код

	Номер документа
	Дата
	
	

	
	
	
	



Анкета юридического лица 

	Почтовый адрес
	

	

	Телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	


Банковские реквизиты юридического лица 


	Расчеты по рублям:

Счет получателя 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получатель
	

	Код ИНН получателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование банка
	

	Город банка
	

	Корреспондентский счет банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банковский идентификационный код (БИК)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнение в «Назначение платежа» платежного поручения
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	
	М.П.
	


Порядок заполнения Анкеты юридического лица 

	Наименование полей
	О/Н
	Пояснения по заполнению полей 

	Депозитарный код
	Н
	Поле не заполняется Пользователем при первичном предоставлении Анкеты юридического лица. Депозитарный код присваивается Пользователю СЭД НРД (12 символов, может содержать только арабские цифры и/или латинские буквы).

	
	О
	Поле обязательное для заполнения при внесении изменений в существующую Анкету юридического лица (в этом случае  Пользователем заполняется депозитарный код Пользователя, присвоенный ему НРД).

	Общая информация о юридическом лице

	Полное наименование на русском языке
	О
	Указывается полное наименование юридического лица - Пользователя (далее по тексту Порядка заполнения – юридическое лицо) в соответствии с учредительными документами (не более 254 символов). В случае наличия в полном наименовании большего количества символов сокращенно указывается организационно-правовая форма. 

	Сокращенное  (краткое) наименование на русском языке
	О
	Указывается сокращенное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами. В случае если в учредительных документах не дано сокращенное наименование, указывается сокращенное наименование организационно-правовой формы и наименование юридического лица (не более 60 символов).

	Полное наименование на иностранном языке
	Н
	Указывается полное наименование юридического лица на иностранном языке в соответствии с учредительными документами (не более 254 символов). В случае наличия в полном наименовании большего количества символов сокращенно указывается организационно-правовая форма. 

	Сокращенное (краткое) наименование на иностранном языке
	Н
	Указывается сокращенное наименование юридического лица на иностранном языке в соответствии с учредительными документами (не более 60 символов).


Указывается организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с учредительными документами

	.

	Тип юридического лица 
	О
	Указывается тип юридического лица в соответствии с классификатором НРД: «T1» –  для Пользователя – участника транзита.

	Место обслуживания
	О
	Указывается:  М – Москва (НРД) 

	Страна
	О
	Указывается код (2 символа) страны регистрации: RU.

	Регион
	Н
	Поле заполняется НРД. Указывается код (4 символа) и наименование региона в соответствии со Справочником НРД.   

	Место нахождения


	О
	Указывается место нахождения юридического лица в соответствии с учредительными документами, включая полное наименование населенного пункта (города, поселка и т.п.) и улицы (проспекта, переулка, площади и т.п.), а также номер дома,  корпуса и офиса юридического лица  (не более 120 символов).

	Код ОКПО
	О
	Указывается код ОКПО (8 символов), присвоенный юридическому лицу– резиденту. 

	Код ОКВЭД
	О
	Указывается код ОКВЭД, присвоенный юридическому лицу – резиденту (не более 8 символов, точка является отдельным символом, например: 67.13.51).

В случае отсутствия кода ОКВЭД указывается прочерк  «-».

	Код ИНН
	О
	Указывается ИНН, присвоенный юридическому лицу (для резидентов – 10 символов.) 

	Код ИИН
	Н
	Поле не заполняется юридическим лицом – резидентом

	Код BIC/BEI
	Н
	Указывается Международный банковский идентификационный код (BIC - Bank Identifier Code)  или Международный идентификационный код предприятия (BEI – Business Entity Identifier), присваиваемый организациям сообществом S.W.I.F.T. (the Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication (SWIFT) в соответствии со стандартом ISO9362-1994 Bank Identifier Codes Международной организации по стандартизации (ISO –International Organisation for Standardization). Код BIC/BEI указывается без пробелов (8 или 11 символов).
Поле обязательное для заполнения в случае наличия у юридического лица кода ВIC/BEI.

	Банковский идентификационный код (БИК)
	О
	Указывается банковский идентификационный код (9  символов; 3-4 символы кода должны совпадать с 3-4 символами кода, указанными в поле «Регион»).

Поле обязательное для заполнения, если юридическое лицо является кредитной организацией.

	
	Н
	Поле не заполняется юридическим лицом, не являющимся кредитной организацией.

	ОГРН
	О
	Указывается основной государственный регистрационный номер (ОГРН), присвоенный юридическому лицу (13 символов).

	Дата внесения записи в ЕГРЮЛ
	О
	В формате ДД.ММ.ГГГГ указывается:

· для лица, зарегистрированного до 01.07.2002 - дата внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002;

·  для лица, зарегистрированного после 01.07.2002 - дата внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о создании юридического лица.

	Наименование органа, зарегистрир. юр. лицо
	О
	Указывается наименование органа, зарегистрировавшего юридическое лицо при его создании.

	Регистрационный номер
	О
	Указывается:

· юридическими лицами - резидентами, зарегистрированными до 1 июля 2002 года - государственный регистрационный номер юридического лица;

· юридическими лицами - резидентами, зарегистрированными после 1 июля 2002 года - основной государственный регистрационный номер (ОГРН), присвоенный юридическому лицу при его создании; 

· юридическими лицами - нерезидентами - номер, присвоенный юридическому лицу – нерезиденту при регистрации.

	Дата гос. регистрации
	О
	Указывается дата регистрации юридического лица (в формате ДД.ММ.ГГГГ). 

Юридическое лицо, зарегистрированное после 1 июля 2002 года, указывает дату внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о создании юридического лица.

	Номер лицензии
	О
	В обязательном порядке указывается номер лицензии  проф. участника рынка ценных бумаг на осуществление деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

	Дата выдачи лицензии 
	О
	Указывается дата выдачи лицензии юридическому лицу (в формате ДД.ММ.ГГГГ). 

	Наименование органа, выдавшего лицензию 
	О
	Указывается наименование органа, выдавшего лицензию юридическому лицу. 

	Почтовый адрес
	О
	Указывается почтовый индекс, полное наименование населенного пункта (города, поселка и т.п.) и улицы (проспекта, переулка, площади и т.п.), а также номер дома, корпуса, офиса и т.п. по почтовому адресу юридического лица (не более 120 символов).

	Телефон
	О
	Указывается номер телефона юридического лица с указанием международного/междугородного кода.

	Факс
	Н
	Указывается номер факсимильной связи юридического лица с указанием междугороднего кода.

	Электронная почта
	Н
	Указывается адрес электронной почты юридического лица.

	Банковские реквизиты юридического лица

	Расчеты по рублям:

Счет получателя 


	О
	Указывается номер расчетного счета или лицевого счета Пользователя–получателя платежа. 

Если получатель платежа – Банк, необходимо указать номер лицевого счета, отличный от корреспондентского счета Банка. 

Указание номера корреспондентского счета Банка в этом поле недопустимо. 

	Получатель
	О
	Указывается наименование получателя, которое должно быть указано в платежном поручении в поле «Получатель» (не более 254 символов).

	Код ИНН Получателя
	О
	Указывается ИНН получателя платежа, который должен быть указан в платежном поручении в поле «ИНН» Получателя (для резидентов – 10 символов).

	Наименование банка
	О
	Указывается полное наименование Банка, в котором открыт счет получателя (не более 70 символов). 

	Город банка
	О
	Указывается город Банка, в котором открыт счет получателя (не более 30  символов).   

	Корреспондентский счет банка
	О
	Указывается номер корреспондентского счета Банка, в котором открыт счет получателя. 

	Банковский идентификационный код (БИК)
	О
	Указывается БИК Банка, в котором открыт  счет получателя (9 символов). 

	Дополнение в «Назначение платежа» платежного поручения
	Н
	Указывается информация, которую необходимо дополнительно указать в поле «Назначение платежа» платежного поручения, без которой невозможно корректное перечисление денежных средств Пользователю (не более 150 символов).


Приложение 2
к Регламенту
(оформляется на бланке организации)

	Депозитарный код Пользователя:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


З А Я В К А

 на обеспечение ЭДО

«___» ____________ 20__ г.

«______________________________________________________________________________________

(полное наименование организации с указанием организационно-правовой формы)

___________________________________________________________________________», именуем___ 

в дальнейшем «Пользователь», в соответствии с условиями Договора о предоставлении услуг по обеспечению транзита электронных документов от «______» _______________ 20___ г. №_________ просит обеспечить выполнение следующих процедур в соответствии с Тарифами Пользователя СЭД НРД:

Установка, настройка и проверка работоспособности программного обеспечения (с СКЗИ) локального рабочего места СЭД НРД Пользователя с выездом специалиста НРД. 
Количество рабочих мест, на которых требуется установка и настройка ПО:____________

Контактное лицо Пользователя, ответственное за эксплуатацию рабочих мест:___________________________________________________________________________________

(должность, ФИО, телефон, E-Mail)

Предоставление транзитных электронных документов из архива НРД:

	№№ п/п
	Идентификатор транзитного электронного документа в архиве НРД 


	Дата документа
	Форма представления (E – электронная,

P/N – на бумажном носителе/ количество экземпляров)

	
	
	
	


ЭДО при обмене документами с регистраторами через НРД как трансфер-агента*

Пользователь
______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя организации)

_______________________________         ___________________________________

(подпись)                                                                   (фамилия, инициалы руководителя организации)

Главный бухгалтер

____________________________           ______________________________________

(подпись)                                                    (фамилия, инициалы Главного бухгалтера организации)
М.П. 

Примечания: 1. При формировании настоящей Заявки Пользователь должен указать только им востребуемые процедуры ЭДО. Остальные процедуры из настоящей формы Пользователем исключаются.

* - Пользователь СЭД НРД – зарегистрированное в реестре владельцев именных ценных бумаг лицо (далее – Пользователь-зарегистрированное лицо), с использованием процедур транзита через СЭД НРД в соответствии с настоящим Регламентом обменивается электронными документами при передаче/получении электронных документов с регистратором – участником транзита электронных документов через СЭД НРД (далее – регистратор).

Обмен электронными документами может осуществляться при ведении регистраторами лицевых счетов зарегистрированных лиц в реестрах владельцев именных ценных бумаг эмитентов, указанных в Перечне обслуживаемых реестров эмитентов в рамках СЭД НРД (далее – Перечень). Электронные документы (за исключением сообщений в свободном формате) могут передаваться Пользователями-зарегистрированными лицами и регистраторами только в составе Пакета транзитных электронных документов с использованием схемы с «закрытым конвертом». Список принимаемых электронных документов по каждому регистратору также включается в Перечень.

Исполнению со стороны регистратора подлежат только полученные транзитные электронные документы с идентификационными кодами 4RESTR01, 4RESTR02, 4RESTR08, если они включены в Перечень.

НРД осуществляет ведение Перечня. 

При изменении Перечня НРД направляет Пользователю СЭД-зарегистрированному лицу Информационное сообщение с указанием наименования регистратора, списка принимаемых электронных документов, эмитента и даты начала (окончания) обмена электронными документами с регистраторами через НРД как трансфер-агента, либо  по запросу Пользователя предоставляет его на бумажном носителе, заверенном подписью уполномоченного представителя НРД.

НРД также публикует Перечень на своем сайте www.nsd.ru в сети Интернет в разделе ЭДО\ЭДО с регистраторами. НРД производит изменение Перечня в одностороннем порядке. Перечень в новой редакции вступает в силу с момента его опубликования на указанной странице сайта.
Формирование, отправку, прием и обработку электронных документов в процессе ЭДО Пользователи СЭД – зарегистрированные лица и регистраторы осуществляют в соответствии с порядком формирования, отправки, приема и обработки транзитных электронных документов, предусмотренным Регламентом.

Электронные документы, обмен которыми осуществляется по настоящей процедуре, относятся к категории «А». Электронный документ считается полученным или представленным с момента получения отправителем от получателя подтверждения о получении электронного документа.

Исчисление сроков исполнения операции в реестре владельцев именных ценных бумаг начинается с момента получения соответствующего документа регистратором.

Порядок и сроки исполнения регистратором операций на основании электронных документов, а также предоставление отчетных документов по ним определяются Правилами ведения реестра регистратора.

НРД как трансфер-агент регистратора производит пересылку полученных транзитных электронных документов (Пакетов транзитных электронных документов) в день их получения.

Операция в реестре считается выполненной только после внесения регистратором записи в реестр.

В случае необходимости получатель электронного документа вправе запросить у отправителя копию электронного документа на бумажном носителе, заверенную собственноручной подписью уполномоченного представителя и печатью отправителя соответствующего электронного документа.

Копии электронных документов на бумажном носителе предоставляются в сроки, установленные Правилами ведения реестра. При этом бумажные копии электронных документов, предоставляемые Пользователями – зарегистрированными лицами регистраторам, должны по своей форме и содержанию соответствовать печатным формам документов, установленным настоящим Регламентом, а бумажные копии электронных документов, предоставляемые регистраторами,  должны соответствовать формам, установленным в Правилах ведения реестра.

При необходимости, а также в случае невозможности осуществления электронного документооборота, обмен документами между Пользователями-зарегистрированными лицами и регистраторами осуществляется на бумажных носителях без участия НРД как трансфер-агента. НРД при возникновении невозможности осуществления электронного документооборота или необходимости перехода на бумажный документооборот, уведомляет о переходе на бумажный документооборот путем направления по каналу факсимильной связи уведомления Пользователям-зарегистрированным лицам и регистраторам в произвольной форме, с последующим предоставлением оригинала соответствующего уведомления. В этом случае, если иное не следует из уведомления, со дня получения уведомления оригиналы документов на бумажных носителях по формам, установленным действующим законодательством Российской Федерации, заверенные подписью уполномоченного лица и скрепленные печатью, передаются и принимаются в офисе регистратора.

С момента прекращения обстоятельств, препятствующих осуществлению электронного документооборота, НРД уведомляет о возобновлении осуществления электронного документооборота путем направления по каналу факсимильной связи уведомления Пользователям-зарегистрированным лицам и регистраторам в произвольной форме с последующим предоставлением оригинала соответствующего уведомления.

 Пользователь - зарегистрированное лицо обязан обеспечить соответствие электронной подписи своего уполномоченного представителя, используемой при подписании электронного документа, направляемого регистратору с использованием схемы с «закрытым конвертом» и электронной подписи, используемой при формировании пакета транзитных электронных документов, содержащего «закрытый конверт», и направляемого им в НРД для обработки и дальнейшей передачи регистратору.

НРД в соответствии с настоящим Регламентом несет ответственность перед участниками транзита за выполнение процедур по приему, обработке и  своевременной отправки полученного им от отправителя транзитного электронного документа (ПТЭД) получателю документа, указанному в описании ПТЭД.

При невозможности отправки ТЭД (ПТЭД) по каналам информационного взаимодействия в соответствии с настоящим Регламентом НРД извещает об этом отправителя сообщения. При этом НРД принимает на себя обязательство доставить данный ТЭД (ПТЭД) по другим каналам информационного взаимодействия. 

НРД не несет ответственность за полноту и достоверность информации, содержащейся в транзитном электронном документе, полученном от одного участника транзита - Пользователя – зарегистрированного лица/регистратора для передачи транзитом через СЭД НРД другому участнику транзита - регистратору /Пользователю - зарегистрированному лицу.

Приложение 3
к Регламенту
Анкета

НРД для электронного документооборота

	Электронная почта
	E-Mail сети Internet 

	Адрес (адреса) электронной почты НРД
	

	
	

	Владельцы сертификатов ключей электронной подписи НРД (ФИО)
	

	
	

	Контактные лица НРД, отвечающие за техническое обеспечение ЭДО (ФИО, номер рабочего телефона, личный рабочий адрес E-mail сети Internet)
	

	"__" _____________ 20__ г.

(дата заполнения Анкеты)
	

	__________________________   ______
М.П.
	

	
	

	
	

	
	


Приложение  4
к Регламенту 

(оформляется на бланке организации)

Доверенность  № __________ 

на подписание электронных документов  в СЭД НРД
г. _______________                                                 ________________________________________________

                                                                                                     (дата прописью)

____________________________________________________________________,  далее - Пользователь, в

                                             ( полное наименование организации   – Пользователя СЭД НРД)

лице _____________________________________________________________________, действующего на 

                                                                               (наименование должности, ФИО)

основании __________________________________________, уполномочивает _______________________

       (наименование должности,
__________________________________________________________________________________________

                                                                  фамилия, имя, отчество полномочного представителя)

владельца сертификата (сертификатов) (Владелец: __________________________________________________________________________________________

(переписывается соответствующая строка из сертификата ключа электронной подписи, владельцем которого является полномочный представитель)1

________________________________________________________________________________) ключа (ключей) электронной подписи с областью действия «Электронный документооборот НКО ЗАО НРД»,

- паспортные данные: серия, номер, орган, выдавший паспорт, дата выдачи;

- ИНН (при наличии):  ____________________________ ;

- телефон для связи;
от имени и в интересах Пользователя подписывать исходящие от Пользователя транзитные электронные документы с депозитарным кодом №______________________*, а также служебные электронные документы при реализации процедур транзита электронных документов с использованием СЭД НРД.

Настоящая доверенность действительна до "_____" ___________ 20___ года включительно.

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Подпись ________________________________  ____________________ удостоверяю.

(фамилия, инициалы полномочного представителя)                      (подпись)

Руководитель__________________  ____________________  (инициалы, фамилия)

                                           (наименование должности)                   (подпись)
М.П.

Примечание: 

1     Например: Владелец: CN=Ivanov Ivan Ivanovich,O=Krossbank,DC=pki,DC=micex,DC=ru.

*    проставляется депозитарный код, который указан в Анкете Пользователя для ЭДО. 

Приложение  5
к Регламенту
Анкета

Пользователя для электронного документооборота

	Депозитарный код Пользователя:   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Полное наименование организации Пользователя__________________________________________

_____________________________________________________________________________________

	Электронная почта
	E-Mail сети Internet 

	Адрес (адреса) электронной почты для отправки электронных документов в НРД

	

	
	

	Адрес (адреса) электронной почты для получения от НРД Информационных сообщений (счетов)
	

	
	

	Контактное лицо Пользователя, отвечающее за техническое обеспечение ЭДО (ФИО, номер рабочего телефона, личный рабочий адрес E-mail сети Internet)
	


________________________   ________________   ______________________________________________

 (должность)                                            (подпись)                 (фамилия, инициалы уполномоченного представителя)

М.П.
"__" ____________ 20__ г.

(дата заполнения Анкеты)
Примечания:

1. Депозитарный код – код, присвоенный НРД Пользователю как юридическому лицу при его регистрации в НРД (указан в Анкете юридического лица). 

2. Пример заполнения Анкеты:

	Депозитарный код Пользователя:
	T
	R
	0
	0
	3
	2
	3
	0
	0
	0
	0
	0


Полное наименование организации Пользователя: Акционерный коммерческий «Московский муниципальный банк – Банк Москвы» (открытое акционерное общество)

	Электронная почта
	E-Mail сети Internet

	Адрес (адреса) электронной почты для отправки электронных документов в НРД
	Ivanov@mmbank.ru

	
	Petrov@mmbank.ru,

	Адрес (адреса) электронной почты для получения от НРД Информационных сообщений (счетов)
	Ivanov@mmbank.ru

	Контактное лицо Пользователя, отвечающее за техническое обеспечение ЭДО (ФИО, номер рабочего телефона, личный рабочий адрес E-mail сети Internet)
	Сидоров Илья Петрович, Sidorov@mmbank.ru,

(095) 222-2225


Директор Департамента                                                                                      Антонов И.И.

        (должность)                                     (подпись)                           (фамилия, инициалы уполномоченного представителя)

М.П

10 января 2012 г.

(дата заполнения Анкеты) 
Приложение  6
к Регламенту
Акт 

о начале оказания услуг по обеспечению транзита 
электронных документов через СЭД НРД
г. ____________________                                                          «___»  ________________ 20____ года

________________________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем “Пользователь”, в лице ____________________________________________________________, действующего на основании _______________________________________________________________, с одной стороны, и Небанковская кредитная организация закрытое акционерное общество “Национальный расчетный депозитарий” (НКО ЗАО НРД), именуемая в дальнейшем “НРД”, в лице ____________________________________________________, действующего на основании ______________________________________________________________, с другой стороны, в дальнейшем именуемые Сторонами, заключили настоящий Акт о начале предоставления со стороны НРД услуг по обеспечению транзита электронных документов Пользователя с использованием СЭД НРД. 

Стороны установили дату начала предоставления услуг с «_____»  _______________ 20___ года.*
Настоящий Акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: один экземпляр хранится у Пользователя, другой – у НРД.

	От НРД
	От Пользователя

	
	

	_______________  __________
	_______________  _______________

	
	 

	М.П.
	М.П.


*Примечание: Дату в реквизитах и дату начала предоставления услуг в настоящем Акте проставляет НРД
Приложение  7 

к Регламенту
Форматы служебных электронных документов СЭД НРД
1. Заявка на обеспечение ЭДО и Анкета Пользователя для ЭДО

Формируются Пользователем по форме, установленной настоящим Регламентом, в формате HTML или путем сканирования документа на бумажном носителе в графическом формате JPG. 

2. Информационное сообщение

Формируется в электронном виде в формате RTF (допустимо использование формата HTML, DOC, JPG, ZIP) по форме соответствующего сообщения в бумажной форме.

3. Опись электронных документов, переданных и полученных НРД за период 

Опись электронных документов, переданных и полученных НРД за период, как электронный документ представляет собой неразрывную совокупность файлов, указанных в списке, которые собираются в файл с электронным документом путем архивирования с использованием ПО WinZip, совместимого с версией 6.0. Файл с электронным документом подписывается электронной подписью.

Список файлов, из значений полей которых по нижеприведенному образцу формируется документ:

1. reporth.dbf      3. table1.dbf      5. table3.dbf

2. reportp.dbf      4. table2.dbf

	Наименование реквизита бумажного документа
	Наименование файла
	Наименование поля в файле
	Тип данных, формат

	Опись №
	reportp.dbf
	Listno
	Character(10)

	Период
	reportp.dbf
	Periodstr
	Character(100)

	Депозитарный код Депонента
	reportp.dbf
	Personcode
	Character(12) 

	Краткое наименование Депонента
	reportp.dbf
	Shortname
	Character(50)

	Составлено
	reportp.dbf
	Createtime
	Character(19)

	Раздел 1 (НРД передал следующие электронные документы)

	Тип электронной почты
	table1.dbf
	Mailtypena
	Character(254)

	Адрес электронной почты
	table1.dbf
	Mailaddres
	Character(254)

	Тип документа
	table1.dbf
	Doctypenam
	Character(120)

	Рег. номер документа
	table1.dbf
	Regno
	Character(254)

	Дата документа
	table1.dbf
	Docdate
	Date(8)

	Дата и время отправки
	table1.dbf
	Sendtime
	Character(30)

	Тема сообщения, содержащего документ
	table1.dbf
	Messagesub
	Character(254)

	Имя присоединенного файла, содержащего документ
	table1.dbf
	Legalfilen
	Character(12)

	Раздел 2 (НРД обработал следующие полученные сообщения)

	Тип электронной почты
	table2.dbf
	Mailtypena
	Character(254)

	Адрес электронной почты
	table2.dbf
	Senderaddr
	Character(254)

	Уникальный № сообщения
	table2.dbf
	Id
	Numeric(20,4)

	Дата и время получения сообщения
	table2.dbf
	Receivetim
	Character(30)

	Тема сообщения
	table2.dbf
	Messagesub
	Character(254)

	Сообщение о корректности пакета электронных документов
	table2.dbf
	Errordescr
	Character(254)

	Раздел 3 (НРД обработал следующие полученные электронные документы)

	Тип документа
	table3.dbf
	Doctypenam
	Character(120)

	Исходящий номер документа
	table3.dbf
	Clientno
	Character(15)

	Исходящая дата документа
	table3.dbf
	Clientdate
	Character(30)

	Рег.(вх.) номер документа / код причины отказа в приеме
	table3.dbf
	Regno
	Character(254)

	Входящая дата документа
	table3.dbf
	Inputdate
	Character(30)

	Номер и дата описи, в которую было включено сообщение, содержащее документ
	table3.dbf
	Listtime
	Character(30)

	№ в таблице полученных сообщений
	table3.dbf
	Infileid
	Numeric(20,4)


Образец Описи

Опись № ___ электронных документов, переданных и полученных НРД 

за период с __ : ___ ___/___/___г. по __ : ___ ___/___/___г.

	Депозитарный код Пользователя
	

	Краткое наименование Пользователя
	


1. НРД передал следующие электронные документы:

Тип электронной почты: __________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Тип документа: ____________________________________________________

	Дата документа
	Дата и время отправки
	Тема сообщения, содержащего документ
	Имя присоединенного файла, содержащего документ

	
	
	
	


2. НРД обработал следующие полученные сообщения:

Тип электронной почты
: _________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________________________________

	Уникальный № сообщения
	Дата и время получения сообщения
	Тема сообщения
	Сообщение о корректности пакета электронных документов

	
	
	
	


3. НРД обработал следующие полученные электронные документы:

Тип документа
: ______________________________________________________________

	Исходящий номер документа 


	Исходящая дата документа
	Рег.(вх.) номер документа / код причины отказа в приеме
	Дата доку-мента
	Номер и дата описи, в которую было включено сообщение, содержащее документ
	№ в таблице полученных сообщений

	
	
	
	
	
	


Составлено: «__» _________ 20___г.

4. Счёт и счёт-фактура

Счёт

Электронный документ представляет собой неразрывную совокупность файлов, указанных в списке, которые собираются в файл с электронным документом путем архивирования с использованием программного обеспечения WinZip, совместимого с версией 6.0. Файл с электронным документом подписывается электронной подписью.

Список файлов, из значений полей которых формируется документ:

1. reporth.dbf
2. account_exp.dbf
3. rekvizit.dbf  (файл, содержащий анкетные данные)

	Наименование реквизита документа в бумажной форме отображения
	Наименование файла
	Наименование поля в файле
	Тип данных, формат

	СЧЁТ
	account_exp.dbf
	InvoiceNo
	Character(12)

	ОТ
	account_exp.dbf
	InvoiceDat
	Date(8)

	Грузополучатель
	Rekvizit.dbf
	Name
	Character(120)

	Адрес
	Rekvizit.dbf
	Address
	Character(120)

	Телефон
	Rekvizit.dbf
	Phone
	Character(40)

	Расчётный счёт
	Rekvizit.dbf
	Raccount
	Character(21)

	Банк
	Rekvizit.dbf
	Bank
	Character(50)

	Город
	Rekvizit.dbf
	City
	Character(20)

	Кор. Счёт
	Rekvizit.dbf
	Kaccount
	Character(21)

	БИК
	Rekvizit.dbf
	Bik
	Character(11)

	ИНН
	Rekvizit.dbf
	Inn
	Numeric(20)

	Дополнение
	account_exp.dbf
	Invoicenam
	Character(254)

	Наименование товара (услуги)
	account_exp.dbf
	Servicenam
	Character(200)

	Сумма в рублях
	account_exp.dbf
	Sum
	Numeric(20)

	Сумма НДС
	account_exp.dbf
	Vatsum
	Numeric(20)

	Всего с НДС в рублях
	account_exp.dbf
	Totalsum
	Numeric(20)

	К оплате
	account_exp.dbf
	Sumstr
	Character(100)


Счёт-фактура

Электронный документ представляет собой неразрывную совокупность файлов, указанных в списке, которые собираются в файл с электронным документом путем архивирования с использованием программного обеспечения WinZip, совместимого с версией 6.0. Файл с электронным документом подписывается электронной подписью.

Список файлов, из значений полей которых формируется документ:

1. reporth.dbf
2. invoice_exp.dbf
3.rekvizit.dbf  (файл, содержащий анкетные данные)

	Наименование реквизита документа в бумажной форме отображения
	Наименование файла
	Наименование поля в файле
	Тип данных, формат

	СЧЁТ-ФАКТУРА
	invoice_exp.dbf
	InvoiceNo
	Character(12)

	ОТ
	invoice_exp.dbf
	InvoiceDat
	Date(8)

	Код депонента
	invoice_exp.dbf
	FirmID
	Character(12)

	Грузополучатель
	Rekvizit.dbf
	Name
	Character(120)

	Адрес
	Rekvizit.dbf
	Address
	Character(120)

	Покупатель
	Rekvizit.dbf
	Name
	Character(120)

	Адрес
	Rekvizit.dbf
	Address
	Character(120)

	Телефон
	Rekvizit.dbf
	Phone
	Character(40)

	ИНН
	Rekvizit.dbf
	Inn
	Numeric(20)

	Наименование
	invoice_exp.dbf
	Invoicenam
	Character(254)

	Наименование товара (услуги)
	invoice_exp.dbf
	Servicenam
	Character(200)

	Количество
	invoice_exp.dbf
	Quntity
	Numeric(11)

	Цена (тариф) за ед. изм., в рублях
	invoice_exp.dbf
	Price
	Numeric(20)

	Стоимость товара (услуг) всего, без налога, в рублях
	invoice_exp.dbf
	Sum
	Numeric(20)

	Налоговая ставка в %
	invoice_exp.dbf
	Vatrate
	Numeric(20)

	Сумма налога в рублях
	invoice_exp.dbf
	Vatsum
	Numeric(20)

	Стоимость товара (услуг) всего с учётом налога
	invoice_exp.dbf
	Totalsum
	Numeric(20)

	Страна происхождения
	invoice_exp.dbf
	Country
	Character(8)

	К оплате
	invoice_exp.dbf
	Sumstr
	Character(100)


5.Форматы служебных электронных документов, обеспечивающих транзит электронных документов через СЭД НРД
5.1. Общий формат служебных документов, обеспечивающих транзит электронных документов.

Служебные электронные документы, обеспечивающие транзит электронных документов Пользователей через СЭД НРД, формируются на основе сообщений  XML.

Формальное описание (DTD)
:
<!ELEMENT COVERING_LETTER (ORIGINATOR, RECIPIENT, DEPOSITARY?, SERVICE_MARKS, DOC+)>

<!ATTLIST COVERING_LETTER TRANSIT (YES|NO) «NO» PROCESSING_MODE (TEST|LIVE) #REQUIRED STATE (ORIG_TO_NDC|NDC_TO_RECIP|RECIP_TO_NDC|NDC_TO_ORIG| NDC_TO_RECIP_ERR) #REQUIRED>

<!ELEMENT ORIGINATOR (CONTRAGENT)>

<!ELEMENT RECIPIENT (CONTRAGENT)>

<!ELEMENT DEPOSITARY (CONTRAGENT)>
<!ELEMENT CONTRAGENT (CONTRAGENT_CODE, CONTRAGENT_NAME?, MAIL?)>

<!ELEMENT CONTRAGENT_CODE (#PCDATA)>

<!ELEMENT CONTRAGENT_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT MAIL (#PCDATA)>

<!ATTLIST MAIL TYPE (EMAIL|OPENMAIL) #REQUIRED>

<!ELEMENT SERVICE_MARKS (SUBJECT?, COMMENT?, LETTER_ID, CONTR_LETTER_ID, LETTER_TYPE, CONVERSATION_ID?, CREATE_TIME, NDC_RECEPT_TIME?, NDC_LETTER_ID?, ORIG_CONF_SEND_TIME?, NDC_CHECKING?, RECIPIENT_CHECKING?, RECIPIENT_DELIV_TIME?, RECIPIENT_LETTER_ID?, NDC_RECIPIENT_CONF_DELIV_TIME?, ORIG_FINAL_DELIV_CONF_SEND_TIME?)>

<!ELEMENT SUBJECT (#PCDATA)>

<!ELEMENT COMMENT (#PCDATA)>

<!ELEMENT LETTER_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT CONTR_LETTER_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT LETTER_TYPE (#PCDATA)>

<!ELEMENT CONVERSATION_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT CREATE_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT DATETIME (DATE, TIME)>

<!ELEMENT DATE (#PCDATA)>

<!ELEMENT TIME (#PCDATA)>

<!ELEMENT NDC_RECEPT_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT NDC_LETTER_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT ORIG_CONF_SEND_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT NDC_CHECKING (CHECKING)>

<!ELEMENT RECIPIENT_CHECKING (CHECKING)>

<!ELEMENT CHECKING (CAPTION?)>

<!ATTLIST CHECKING RESULT (SUCCESS|ERROR) #REQUIRED FACILITY CDATA #IMPLIED>

<!ELEMENT CAPTION (#PCDATA)>

<!ELEMENT RECIPIENT_DELIV_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT RECIPIENT_LETTER_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT NDC_RECIPIENT_CONF_DELIV_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT ORIG_FINAL_DELIV_CONF_SEND_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT DOC (FILE_NAME, MAX_DELIVERY_TIME?, DOC_TYPE, ORIGINAL_FILE_NAME?, IDENT_CODE?, NDC_STORAGE_DOC_ID?, NDC_CHECKING?, RECIPIENT_CHECKING?, RECIPIENT_DOC_ID?)>

<!ATTLIST DOC CONTR_DOC_ID ID #REQUIRED STORE_IN_NDC (YES|NO) «NO»

ENCRYPTED (YES|NO) «NO» DELIVERY_TIMED_OUT (YES|NO) «NO»>

<!ELEMENT FILE_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT MAX_DELIVERY_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT DOC_TYPE (#PCDATA)>

<!ELEMENT ORIGINAL_FILE_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT IDENT_CODE (#PCDATA)>

<!ELEMENT NDC_STORAGE_DOC_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT RECIPIENT_DOC_ID (#PCDATA)>

Описание используемых элементов и атрибутов: 

	№ п/п
	Название элемента
	Название атрибута элемента
	Комментарий

	1. 
	COVERING_LETTER
	
	Корневой элемент, содержит всю необходимую информацию о пакете документов.

Содержит вложенные элементы ORIGINATOR, RECIPIENT, DEPOSITARY, SERVICE_MARKS и повторяющийся элемент DOC.

	2. 
	COVERING_LETTER
	TRANSIT
	Признак транзитного пакета. Принимает значения YES или NO. По умолчанию - «NO».

	3. 
	COVERING_LETTER
	PROCESSING_MODE
	Режим обработки пакетов документов (TEST в режиме тестирования, LIVE - в противном случае)

	4. 
	COVERING_LETTER
	STATE
	Принимает одно из значений ORIG_TO_NDC, NDC_TO_RECIP, RECIP_TO_NDC, NDC_TO_ORIG, NDC_TO_RECIP_ERR

	5. 
	ORIGINATOR
	
	Отправитель пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенный элемент CONTRAGENT.

	6. 
	RECIPIENT
	
	Получатель пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенный элемент CONTRAGENT.

	7. 
	DEPOSITARY
	
	Депозитарий, ведущий документооборот. Содержит вложенный элемент CONTRAGENT. Заполняется только при отправке ТЭД через НРД в другой Депозитарий.

	8. 
	CONTRAGENT
	
	Структура, содержащая информацию об отправителе и получателе пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенные элементы CONTRAGENT_CODE, CONTRAGENT_NAME – не обязательный элемент, MAIL  – не обязательный элемент.

	9. 
	CONTRAGENT_CODE
	
	Депозитарный код Получателя 

	10. 
	CONTRAGENT_NAME
	
	Краткое наименование Получателя

	11. 
	MAIL
	
	Почтовый адрес Получателя

	12. 
	MAIL
	TYPE
	Тип почтовой системы (EMAIL для почты сети Internet). В случае отсутствия данного элемента пакет пересылается по адресу, указанному Получателем в своей Анкете для ЭДО

	13. 
	SERVICE_MARKS
	
	Пустой элемент, содержащий вложенные элементы.

Обязательные: LETTER_ID, CONTR_LETTER_ID, LETTER_TYPE, , CREATE_TIME и не обязательные: SUBJECT, COMMENT, CONVERSATION_ID, NDC_RECEPT_TIME, NDC_LETTER_ID, ORIG_CONF_SEND_TIME, RECIPIENT_DELIV_TIME, RECIPIENT_LETTER_ID, NDC_RECIPIENT_CONF_DELIV_TIME, ORIG_FINAL_DELIV_CONF_SEND_TIME, NDC_CHECKING, RECIPIENT_CHECKING

	14. 
	SUBJECT
	
	Тема сообщения, строка максимум 120 символов

	15. 
	COMMENT
	
	Комментарий, строка максимум 255 символов

	16. 
	LETTER_ID
	
	Уникальный идентификатор пакета транзитных документов

	17. 
	CONTR_LETTER_ID
	
	Идентификатор данного документа в системе учета Отправителя

	18. 
	LETTER_TYPE
	
	Тип пакета транзитных документов

	19. 
	CONVERSATION_ID
	
	Дополнительный идентификатор пакета транзитных документов (заполняется только при отправке ТЭДИК)

	20. 
	CREATE_TIME
	
	Дата и время создания данного служебного документа. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	21. 
	DATETIME
	
	Структура для представления даты и времени. Содержит вложенные элементы DATE и TIME

	22. 
	DATE
	
	Часть структуры, содержащая текстовое представление даты. Формат: dd.mm.yyyy

	23. 
	TIME
	
	Часть структуры, содержащая текстовое представление времени. Формат: hh:nn:ss

	24. 
	NDC_RECEPT_TIME
	
	Дата и время получения пакета НРД. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	25. 
	NDC_LETTER_ID
	
	Идентификатор данного документа в системе учета НРД

	26. 
	ORIG_CONF_SEND_TIME
	
	Дата и время отправки НРД Отправителю Уведомления о получении Пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенный элемент DATETIME. 

	27. 
	NDC_CHECKING
	
	Результат обработки НРД пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенный элемент CHECKING.

	28. 
	RECIPIENT_CHECKING
	
	Результат обработки Получателем пакета транзитных электронных документов. Содержит вложенный элемент CHECKING.

	29. 
	CHECKING
	
	Структура, описывающая результат обработки пакета документов или отдельного документа. Содержит вложенный элемент CAPTION.

	30. 
	CHECKING
	RESULT
	Результат обработки. SUCCESS – ошибок не обнаружено, ERROR – при обработке выявлены ошибки

	31. 
	CHECKING
	FACILITY
	Код подсистемы, выявившей ошибку (SKZI – криптообработка, COMPRESS – разархивирование,  FORMAT – проверка на соответствие оформления документа или пакета установленному порядку). Данный перечень может быть расширен.

	32. 
	CAPTION
	
	Текстовое описание обнаруженной ошибки

	33. 
	RECIPIENT_DELIV_TIME
	
	Дата и время получения Пакета транзитных электронных документов Получателем. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	34. 
	RECIPIENT_LETTER_ID
	
	Идентификатор данного документа в системе учета Получателя

	35. 
	NDC_RECIPIENT_CONF_DELIV_TIME
	
	Дата и время получения НРД Уведомления о принятии (непринятии) пакета транзитных документов Получателем. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	36. 
	ORIG_FINAL_DELIV_CONF_SEND_TIME
	
	Дата и время формирования НРД Уведомления о принятии (непринятии) пакета транзитных документов Получателем для Отправителя. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	37. 
	DOC
	
	Структура, содержащая информацию об одном электронном документе. Повторяется по одному разу для каждого документа из пакета.

Содержит обязательные элементы: DOC_TYPE, FILE_NAME, и не обязательные: ORIGINAL_FILE_NAME, IDENT_CODE, MAX_DELIVERY_TIME, NDC_STORAGE_DOC_ID, RECIPIENT_DOC_ID, NDC_CHECKING, RECIPIENT_CHECKING.

	38. 
	DOC
	CONTR_DOC_ID
	Идентификатор документа в системе учета Отправителя

	39. 
	DOC
	STORE_IN_NDC
	Признак хранения документа в архиве НРД. Указывается «YES» в случае необходимости хранения, «NO» в противном случае

	40. 
	DOC
	ENCRYPTED
	Признак шифрования документа в пакете.

Указывается «YES» если пакет зашифрован, «NO» в противном случае.

	41. 
	DOC 
	DELIVERY_TIMED_OUT
	Признак ограничения срока доставки документа. Указывается «YES» если отправителем установлен предельный срок доставки документа, «NO» в противном случае.

	42. 
	FILE_NAME
	
	Имя файла, содержащего электронный документ

	43. 
	MAX_DELIVERY_TIME
	
	Предельный срок доставки документа. Содержит вложенный элемент DATETIME.

	44. 
	DOC_TYPE
	
	Тип документа

	45. 
	ORIGINAL_FILE_NAME
	
	Исходное имя файла для документа (в отличие от поля FILE_NAME, которое содержит имя файла, сформированное в соответствии с установленным порядком). 

	46. 
	IDENT_CODE
	
	Идентификационный код транзитного электронного документа (обязательно заполняется только при транзите ТЭДИК)

	47. 
	NDC_STORAGE_DOC_ID
	
	Идентификатор документа в архиве НРД. Заполняется в случае установки признака хранения документа в архиве НРД

	48. 
	NDC_CHECKING
	
	Результат проведения первичной обработки документа НРД. Содержит вложенный элемент CHECKING.

	49. 
	RECIPIENT_CHECKING
	
	Результат проведения первичной обработки документа Получателем. Содержит вложенный элемент CHECKING.

	50. 
	RECIPIENT_DOC_ID
	
	Идентификатор документа в системе учета Получателя


5.2. Описание Пакета транзитных электронных документов

Описание составляется по формату, указанному в п.5.1 настоящего приложения. 

Отправитель транзитных документов при формировании Описания пакета транзитных документов НЕ ЗАПОЛНЯЕТ следующие элементы: NDC_RECEPT_TIME, NDC_LETTER_ID, ORIG_CONF_SEND_TIME, RECIPIENT_DELIV_TIME, RECIPIENT_LETTER_ID, NDC_RECIPIENT_CONF_DELIV_TIME, ORIG_FINAL_DELIV_CONF_SEND_TIME, NDC_CHECKING, RECIPIENT_CHECKING, NDC_STORAGE_DOC_ID, RECIPIENT_DOC_ID.

Элемент STATE принимает значение «ORIG_TO_NDC».

НРД при пересылке Пакета транзитных электронных документов Получателю дополнительно к элементам, заполненным Отправителем пакета транзитных электронных документов, заполняет следующие элементы: NDC_RECEPT_TIME, NDC_LETTER_ID, NDC_CHECKING. При указании признака хранения документа в архиве НРД также заполняется элемент NDC_STORAGE_DOC_ID.

Элемент STATE принимает значение «NDC_TO_RECIP»

5.3. Уведомление о получении Пакета транзитных электронных документов

Уведомление может формироваться в двух разных форматах. 

5.3.1. В случае отсутствия ошибок при выполнении первичной обработки Пакета транзитных электронных документов, уведомление составляется по формату, указанному в п.5.1 настоящего приложения.

При формировании Уведомления НРД копирует в него все элементы Описания пакета транзитных электронных документов, полученного от Отправителя, и дополнительно заполняет следующие элементы: NDC_RECEPT_TIME, ORIG_CONF_SEND_TIME, NDC_LETTER_ID, NDC_CHECKING. При указании признака хранения документа в архиве НРД также заполняет элемент NDC_STORAGE_DOC_ID.

Элемент STATE принимает значение «NDC_TO_ORIG».

При формировании Уведомления конечный Получатель копирует в него все элементы Описания пакета транзитных электронных документов, полученного от НРД, и дополнительно заполняет следующие элементы: RECIPIENT_CHECKING, RECIPIENT_DOC_ID, RECIPIENT_LETTER_ID и RECIPIENT_DELIV_TIME.

Элемент STATE принимает значение «RECIP_TO_NDC».

5.3.2. В случае выявления ошибок при выполнении первичной обработки Пакета транзитных электронных документов, отправителю направляется Уведомление о получении пакета транзитных электронных документов в следующем формате:

Формальное описание (DTD): 

<!ELEMENT NOTICE_RECEPT (ORIGINATOR, RECIPIENT, ORIG_MSG_TITLE, PED+)>

<!ATTLIST NOTICE_RECEPT PROCESSING_MODE (TEST|LIVE) #REQUIRED>

<!ELEMENT ORIG_MSG_TITLE (CREATE_TIME, MAIL, SUBJECT, RECEPT_TIME)>

<!ELEMENT CREATE_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT SUBJECT (#PCDATA)>

<!ELEMENT RECEPT_TIME (DATETIME)>

<!ELEMENT DATETIME (DATE, TIME)>

<!ELEMENT DATE (#PCDATA)>

<!ELEMENT TIME (#PCDATA)>

<!ELEMENT ORIGINATOR (CONTRAGENT)>

<!ELEMENT RECIPIENT (CONTRAGENT)>

<!ELEMENT CONTRAGENT (CONTRAGENT_CODE, CONTRAGENT_NAME?, MAIL*)>

<!ELEMENT CONTRAGENT_CODE (#PCDATA)>

<!ELEMENT CONTRAGENT_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT MAIL (#PCDATA)>

<!ATTLIST MAIL TYPE (EMAIL|OPENMAIL) #REQUIRED>

<!ELEMENT PED (PED_NAME, CHECKING)>

<!ATTLIST PED PED_ID ID #REQUIRED>

<!ELEMENT PED_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT CHECKING (CAPTION?)>

<!ATTLIST CHECKING RESULT (SUCCESS|ERROR) #REQUIRED FACILITY CDATA #IMPLIED>

<!ELEMENT CAPTION (#PCDATA)>

Описание используемых элементов и атрибутов: 

	№ п/п
	Название элемента
	Название атрибута элемента
	Комментарий

	1
	NOTICE_RECEPT
	
	Корневой элемент, содержит всю необходимую информацию о пакете документов

	2
	NOTICE_RECEPT
	PROCESSING_MODE
	Режим обработки пакетов документов (TEST в режиме тестирования, LIVE -  в противном случае)

	3
	ORIGINATOR
	
	Отправитель данного Уведомления (структура CONTRAGENT)

	4
	RECIPIENT
	
	Получатель данного Уведомления (структура CONTRAGENT)

	5
	ORIG_MSG_TITLE
	
	Информация  о дате и времени создания Уведомления, адресе и типе использованной почтовой системы, теме сообщения, дате и времени получения сообщения

	6
	CREATE_TIME
	
	Дата/время создания Уведомления (структура DATETIME)

	7
	MAIL
	
	Почтовый адрес Отправителя

	8
	MAIL
	TYPE
	Тип почтовой системы (EMAIL для почты сети Internet)

	9
	SUBJECT
	
	Тема почтового сообщения

	10
	RECEPT_TIME
	
	Дата/время получения пакета (структура DATETIME)

	11
	DATETIME
	
	Структура для представления даты и времени

	12
	DATE
	
	Часть структуры, содержащая текстовое представление даты. Формат: dd.mm.yyyy

	13
	TIME
	
	Часть структуры, содержащая текстовое представление времени. Формат: hh:nn:ss

	14
	PED
	
	Элемент, описывающий Пакет транзитных электронных документов

	15
	PED
	PED_ID
	Идентификатор пакета в архиве получателя

	16
	PED_NAME
	
	Имя файла пакета электронных документов

	17
	CHECKING
	
	Структура, описывающая результат обработки пакета документов

	18
	CHECKING
	RESULT
	Результат обработки. SUCCESS – ошибок не обнаружено, ERROR – при обработке выявлены ошибки

	19
	CHECKING
	FACILITY
	Код подсистемы, выявившей ошибку (SKZI – криптообработка, COMPRESS – разархивирование,  FORMAT – проверка на соответствие оформления документа или пакета установленному порядку). Данный перечень может быть расширен

	20
	CAPTION
	
	Текстовое описание обнаруженной ошибки


5.4. Описание Пакета архивных электронных документов 

Формальное описание (DTD):

<!ELEMENT DOCS_ON_DEMAND (DEMAND_ID, DOC*)>

<!ELEMENT DEMAND_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT DOC (NDC_STORAGE_DOC_ID, ((DOC_TYPE, FILE_NAME)|(CHECKING))>

<!ELEMENT NDC_STORAGE_DOC_ID (#PCDATA)>

<!ELEMENT DOC_TYPE (#PCDATA)>

<!ELEMENT FILE_NAME (#PCDATA)>

<!ELEMENT CHECKING (CAPTION?)>

<!ATTLIST CHECKING RESULT (SUCCESS|ERROR) #REQUIRED >

<!ELEMENT CAPTION (#PCDATA)>

Описание используемых элементов и атрибутов: 
	№ п/п
	Название элемента
	Название атрибута элемента
	Комментарий

	1
	DOCS_ON_DEMAND
	
	Корневой элемент, содержит всю необходимую информацию о пакете архивных документов

	2
	DEMAND_ID
	
	Идентификатор пакета архивных документов в системе учета НРД

	3
	DOC
	
	Структура, содержащая информацию об одном электронном документе. Повторяется по одному разу для каждого документа из пакета

	4
	NDC_STORAGE_DOC_ID
	
	Идентификатор, присвоенный документу в архиве НРД.

	5
	DOC_TYPE
	
	Тип архивного документа

	6
	FILE_NAME
	
	Имя файла, содержащего архивный электронный документ

	7
	CHECKING
	
	Структура, описывающая причину отказа в пересылке запрашиваемого архивного документа

	8
	CHECKING
	RESULT
	Принимает значение ERROR

	9
	CAPTION
	
	Текстовое описание причины отказа в пересылке запрашиваемого архивного документа


В Описании пакета архивных электронных документов заполняются либо элементы DOC_TYPE и FILE_NAME, либо элементы CHECKING и CAPTION (в случае если запрашиваемые документы, указанные в «Заявке на обеспечение ЭДО», не могут быть высланы).

Приложение 8

к Регламенту 

ПОРЯДОК

разрешения конфликтных ситуаций в СЭД НРД
Конфликтные ситуации, возникающие в связи с обеспечением транзита электронных документов с использованием СЭД НРД, разрешаются Сторонами путем переговоров. Если в ходе рабочих переговоров соглашение не достигнуто, то Стороны назначают Согласительную (техническую) комиссию и действуют в соответствии с Порядком разрешения конфликтных ситуаций и споров, установленном Правилами ЭДО ММВБ.
В связи с осуществлением транзита электронных документов через СЭД НРД возможно возникновение конфликтных ситуаций, связанных с формированием, доставкой, получением, подтверждением получения Пакетов транзитных электронных документов, сформированных отправителем с использованием схемы с «закрытым конвертом», а также использованием в данных Пакетах электронной подписи. При разрешении таких конфликтных ситуаций Стороны также действуют в соответствии с Порядком разрешения конфликтных ситуаций и споров, установленном Правилами ЭДО ММВБ, за исключением того, что в этом случае в качестве электронного документа рассматривается Пакет транзитных электронных документов, сформированный, направленный и обработанный в соответствии с настоящим Регламентом.
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� Обязательства НКО ЗАО НРД по проверке наличия полномочий считаются выполненными в случае наличия в НКО ЗАО НРД документов, подтверждающих полномочия владельца сертификата ключа электронной подписи на подписание ТЭД. При отсутствии вышеуказанных документов, транзит ТЭД не осуществляется. НКО ЗАО НРД не осуществляет проверку наличия у владельца сертификата ключа электронной подписи полномочий на совершение иных, нежели подписание электронных документов, юридических действий.





� Эталонный образец формата электронного сообщения - установленный пунктами 6.8.5 и 6.8.6. настоящего Регламента образец структуры содержательной части электронного сообщения, который может быть использован Пользователем при формировании ТЭДИК.


� При необходимости участники транзита могут добавлять дополнительные элементы. При этом НКО ЗАО НРД не контролирует включение дополнительных элементов и их содержание.





______________________________________________________________              2
                                                    Регламент обеспечения транзита электронных документов

PAGE  
1
______________________________________________________________________

 Регламент обеспечения транзита электронных документов


