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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
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 Если Вам нужно загрузить список с раскрытием информации по собранию с большим 

количеством владельцев ценных бумаг, необходимо воспользоваться функционалом web-кабинета 

КД, который представлен в данном руководстве.

Обращаем внимание, возможность подачи инструкции на голосование возможна исключительно

ДО даты окончания приема инструкций, которая указана в параметрах КД.
!



Подготовка файла с владельцами ценных бумаг
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 Перед загрузкой списка необходимо подготовить файл с 

владельцами ценных бумаг по шаблону, размещенному на 

сайте НРД в разделе ЭДО → Программное обеспечение → 

WEB-кабинет корпоративных действий → Руководство 

пользователя (депонент) → стр. 263, п. 17.1.1 

 Шаблон можно скачать, перейдя по данной гиперссылке

 Также в данном пункте указаны общие рекомендации по 

заполнению шаблона.

! Если Вы уже загружали список с нужными клиентами, повторно это 

делать не нужно. Переходите к загрузке остатков (стр. 7)

https://www.nsd.ru/upload/docs/edo/po/shab_import_client_2020_06_15.xlsx


Загрузка списка владельцев цб

1 Заходим в web-кабинет КД и наводим курсор на раздел «Справочники».

2 Далее нажимаем на вкладку «Клиенты».
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Загрузка списка владельцев цб
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Нажимаем «Импортировать данные в справочник клиента».1



Загрузка списка владельцев цб
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Нужно выбрать заранее подготовленный файл в формате xlsx/csv со списком клиентов и загрузить его. 

При успешной загрузке кабинет отобразит количество обработанных клиентов.
1



Формирование файла с остатками 
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1

 Необходимо подготовить файл с остатками ценных бумаг по 

шаблону, размещенному на сайте НРД в разделе ЭДО → 

Программное обеспечение → WEB-кабинет корпоративных 

действий → Руководство  пользователя (депонент) → стр. 

172, п. 17.2.1 

 Шаблон можно скачать, перейдя по данной гиперссылке 

 Также в данном пункте указаны общие рекомендации по 

заполнению шаблона.

https://www.nsd.ru/upload/docs/edo/po/shab_z_ost_2020_02_17.xlsx


Загрузка файла с остатками
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1 Заходим в корпоративное действие по которому требуется массовая загрузка остатков под КД и нажимаем 

кнопку загрузки.



Загрузка списка с раскрытием
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1 Выбираем ценную бумагу, по которой будем загружать список клиентов.

2 Далее нажимаем кнопку загрузки.



Загрузка списка с раскрытием
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Нажимаем кнопку «Загрузить остатки по счетам клиентов, импортированных в справочник» и загружаем заранее 

подготовленный файл в формате xlsx/csv.
1



Загрузка списка с раскрытием
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Список загружен. Нажимаем кнопку «Закрыть».1



Формирование списка с раскрытием
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Нажимаем «Инструкции по счету».1



Формирование списка с раскрытием

14

1 Нажимаем кнопку «Создать список лиц».



Формирование списка с раскрытием
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Нажимаем «Сформировать список по всем лицам».1



Отправка в НРД
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1

2 Нажимаем кнопку «Отправить в НРД». Готово!

Выделяем нужное сообщение. В верхней таблице изображены владельцы, по которым направляется инструкция.



ПРОВЕРКА СТАТУСА ИНСТРУКЦИИ
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 Подробная информация о способах проверки статусов инструкции представлена по ссылке:

https://www.nsd.ru/media/docs/edo/kak-ponyat-chto-status-instruktsii-po-sobraniyu-yavlyaetsya-finalnym-v-

web-kabinete-kd.pdf

Инструкция обрабатывается в НРД автоматически. !

https://www.nsd.ru/media/docs/edo/kak-ponyat-chto-status-instruktsii-po-sobraniyu-yavlyaetsya-finalnym-v-web-kabinete-kd.pdf


СПАСИБО 
ЗА ВНИМАНИЕ!


