[bookmark: _GoBack]Для подключения к электронному документообороту ПАО Московская Биржа и получению сертификата ключа проверки электронной подписи Вам необходимо будет подписать Договор PKI. 
· Договор об участии в Системе электронного документооборота (для резидентов) (rtf, 187 Кб)
· Договор об участии в Системе электронного документооборота (для нерезидентов) (rtf, 189 Кб)
Подпишите, пожалуйста, в 2 экземплярах и вышлите нам на Биржу, адрес в договоре указан.
Номер и дату на Договоре не вписывайте. 
В случае, если оплату услуг будете производить сами, то абзац «Оплата Услуг Организатора СЭД осуществляется третьим лицом (указать наименование компании, ОРГН, адрес регистрации).» можете удалить.
Если Договор будет подписан не первым лицом, то нам необходима доверенность на подписанта. В этом случае мы будем согласовывать доверенность с юристами и процесс подписания займет больше времени.

С 01.07.2020 были внесены изменения в  Правила электронного документооборота Московской Биржи. Теперь для получения сертификата ключа, необходимо осуществить идентификацию клиента. В связи с этим, пакет документов необходимо предоставлять 
- лично  или через представителя/курьера. В  этом случае проводится идентификация представителя/курьера.
- или подать Заявление на создание СКПЭП с помощью имеющейся ЭЦП. В этом случае документ надо сохранить в формате pdf, подписать ЭЦП и направить документ в формате pdf и в формате pdf.sig на эл. адрес oibd@moex.com При этом остальные документы предоставляются в бумажной форме.

   Пакет документов для получения СКПЭП на ЕИО  следующий:
1.            Копия паспорта владельца ключа - страница с фотографией и страница с пропиской (заверенная ЕИО или н/у копия)
2.            Копия паспорта представителя/курьера (если документы доставляются курьером)- страница с фотографией и страница с пропиской (заверенная ЕИО или н/у копия)
3.            Копия СНИЛС владельца ключа и представителя (без заверения).
4.            Заявление на создание СКПЭП (для физического лица, действующего от имени юридического лица) (rtf, 212 Кб). Если Заявление на создание СКПЭП предоставляется лично владельцем ключа, то в графе «В лице» вписывается ФИО владельца, если Заявление предоставляется Представителем (курьером) по доверенности, то ФИО курьера и подписывает заявление курьер/представитель. Печать ставится.
5.            Доверенность на уполномоченное лицо для идентификации заявителя - юридического лица (rtf, 62 Кб) либо оригинал, либо н/у копия. Эта Доверенность оформляется , если владелец ключа не может самостоятельно привезти документы на Биржу.
6.   Согласие на обработку персональных данных   владельца ключа и представителя.
Если ключ оформляется не на ЕИО, то к указанному комплекту прилагается 
Доверенность на владельца СКПЭП, действующего от имени юридического лица (rtf, 66 Кб)

Ключ будет формироваться через Личный кабинет участника (ЛКУ).
Для получения доступа к ЛКУ необходимо:
1.           Пройти процедуру регистрации по адресу: https://passport.moex.com/registration       (для каждого сотрудника, который будет использовать ЛКУ от имени Вашей организации). Регистрация происходит анонимно, с указанием желаемого пользователем E-mail/Пароля.
2.           После этого заполнить 1. Заявление о предоставлении доступа к информационному обеспечению «Личный кабинет Участника» (docx, 13 Кб) включив данные пользователей, зарегистрированных согласно п.1.  Заявление необходимо подписать уполномоченным лицом и заверить печатью организации.  

Заполненные документы рекомендуем прислать для предварительной проверки по адресу contact@moex.com .

Перед тем как поедите в Офис, лучше согласовать время.
Документы необходимо предоставить по адресу: г. Москва, Большой Кисловский переулок, д. 13 (вход  со стороны Среднего Кисловского переулка, д. 1/13).  Внизу с телефона набрать добавочные номера: 3219, 3111, 3210, 1167 для прохождения процедуры идентификации.

